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Forkortningar

AB:
AL:

BEA:

BIA:
DL:
FL:

KL:

LAS:
LOU:
MBL.:
OSL:

SF:
SL:
TF:
VF:

YrkF:

allmanna bestammelser
arkivlagen

bestammelser for arbetstagare i arbetsmarknadspolitiska
insatser

bilersattningsavtal
diskrimineringslagen

forvaltningslagen

: gymnasieforordning
HSL:

halso- och sjukvardslagen
kommunallagen

lagen om anstallningsskydd

lagen om offentlig upphandling

lagen om medbestammande i arbetslivet
offentlighets- och sekretesslagen
skolférordningen

skollagen

tryckfrihetsférordningen

férordningen om vuxenutbildning

forordningen om yrkeshogskolan
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2 Innebord av och syfte
med delegation

Delegation innebar att namnden 6verfor sjalvstandig beslutanderatt till
nagon annan - det vill sdga ger nagon i uppdrag att fatta beslut pa
namndens vagnar. Den som via delegation far ratt att fatta beslut kallas
delegat. Ett beslut som fattats med stdd av delegation fran namnden
galler alltsa som om namnden sjalv hade fattat beslutet i fraga.

Att delegera beslutanderatten fyller i huvudsak tva syften:

e att avlasta namnden fran vissa arenden for att skapa mer
utrymme for betydelsefulla och principiella arenden, och

e att mojliggora en effektivare verksamhet genom att
beslutsvagarna blir kortare och handlaggningen snabbare.

2.1 Rattslig reglering av delegation

De fortroendevalda i kommunen har det politiska ansvaret for
verksamheten i sin helhet, det vill saga beredning, beslut och
verkstallighet. Beslut enligt kommunallagen kan endast fattas av
fullmaktige, kommunstyrelse, namnd, partssammansatta organ eller
med stod av delegationsreglerna i kommunallagen.

Namndens majlighet att delegera sin beslutanderatt féljer av 6 kap.
37—-40 §§ och 7 kap. 5-7 §§ i kommunallagen (2017:725). Enligt
kommunallagen beslutar namnden sjalv - inom lagens ramar - vilka
arendegrupper eller enskilda arenden som ska delegeras. Namnden har
enligt 6 kap. 37 § och 7 kap. 5 § kommunallagen ratt att delegera sin
beslutanderatt till:

e presidiet
e ett utskott,
e en enskild ledamot eller ersattare inom namnden eller
e en enskild anstalld inom kommunen.
Det ar saledes inte tillatet att delegera till flera anstallda i grupp eller till

en anstalld tillsammans med ledamot eller ersattare, s.k. blandad
delegation.

Flera anstallda kan inte ges ratt att besluta i samma typ av arenden vid
sidan av varandra. | sa fall maste beslutanderatten foérdelas, exempelvis
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efter ansvarsomraden, beloppsnivaer eller geografiska omraden. Det ar
vanligt att namnden i delegationsordningen anger en viss kategori/grupp
av anstallda, exempelvis "bistandshandlaggare” eller "miljéinspektor”.
En sadan delegation maste kompletteras med ett fortydligande, som
fordelar arendena inom respektive arendegrupp pa varje enskild
anstalld. For att bland annat uppfylla kraven vid granskning av ansvar
ska man, efter att ha tagit del av delegationsordningen och eventuellt
fortydligande, finna endast en anstalld som haft ratt att avgora ett visst
arende.

211 Beslutanderatt som inte kan delegeras

Vissa beslut som ar av stor betydelse for medborgarna far inte
delegeras vidare enligt 6 kap. 38 § kommunallagen. Beslut i féljande
arenden maste saledes fattas av namnden och inte av delegat:

e arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning
eller kvalitet,

o framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden
med anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av
fullmaktige har dverklagats,

e arenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

e arenden som vackts genom medborgarférslag och som l[amnats
over till namnden, samt

e arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

21.2 Jav eller andra forhinder for delegat att
besluta

Delegat far inte delta i handlaggning av arenden dar hon eller han ar
javig. | sadant fall ska delegaten 6verlamna arendet till ersattare, direkt
overordnad chef eller ndamnden.

Vid forfall for delegat dvertas delegatens beslutanderéatt av tillférordnad
ersattare. Om det inte finns nagon tillférordnad ersattare dvertar
ersattare som ar utpekad i delegationsordningen beslutanderatten.
Finns det varken nagon tillférordnad ersattare eller nagon ersattare
utpekad i delegationsordningen Overtar direkt 6verordnad chef
delegatens beslutanderatt.
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2.2 Delegationsbeslut och
verkstallighetsbeslut

| kommunen fattas bade sa kallade verkstallighetsbeslut som
delegationsbeslut. Det ar viktigt att kanna till vad de tva olika begreppen
betyder och skillnaden mellan de tva.

| nAmndens delegationsordning regleras enbart de sa kallade
delegationsbesluten. Endast de ar "beslut” i kommunallagens mening.
Ett delegationsbeslut kdannetecknas av att beslutsfattaren maste géra
vissa sjalvstandiga dvervaganden och bedomningar och i normalfallet
finns det for delegationsbeslut alternativa lI6sningar. Ett delegations-
beslut kan i regel 6verklagas.

Vid verkstallande beslut ar stallningstagandet ofta styrt av riktlinjer,
tidigare namndbeslut, avtal med mera. De besluten ar darfér mer eller
mindre "mekaniska” utifran faststallda principer som rutiner eller
befattningsbeskrivningar och kraver inga bedémningar som delegations-
besluten gor. Exempel pa verkstallighetsbeslut ar avgiftsdebitering enligt
en redan faststalld taxa. Ratten for anstallda att vidta sadana atgarder
grundas inte pa delegation utan foljer istallet av den arbetsférdelning
mellan de fértroendevalda och de anstallda som maste finnas for att den
kommunala verksamheten ska fungera.

Gransdragningen mellan verkstallighetsbeslut och delegationsbeslut
kan vara svar att dra och kan slutligen komma att prévas i domstolen.
Fragan om vilket slags beslut det ar har bland annat betydelse for den
enskildes majligheter att 6verklaga, eftersom ett verkstallighetsbeslut
inte kan d6verklagas.

2.3 Undertecknande av handlingar

| samband med fragor kring vem som har ratt att fatta beslut
uppkommer ofta dven fragor om vem som har ratt att underteckna ett
avtal, mottagningsbevis eller dylikt. Manga refererar till detta som
“firmateckningsratt”. Inte sallan efterfragas ocksa ett firmatecknings-
beslut av kommunens motparter i samband med t.ex. avtalstecknande,
upptagande av lan eller tecknande av borgen.

Begreppet "firmateckning” finns inte i kommunallagen och har inte heller
en sadan naturlig plats i kommunalratten som inom t.ex. bolagsratten.
Ratten att
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teckna firma ar inte heller ett beslut i kommunallagens mening och kan
darfor inte delegeras enligt en delegationsordning. Det kravs istallet ett
sarskilt beslut for att utse firmatecknare.

I namndens reglemente — beslutat av kommunfullmaktige — anges hur
handlingar ska undertecknas inom namnden. Namnden kan aven fatta
egna beslut om firmateckning.

Att teckna firma eller skriva under en handling utifran ett delegations-

beslut ska sarskiljas fran ratten att géra I6pande verkstallande atgarder,
som till exempel inkdp i den dagliga verksamheten. Vem som har ratt att
gora det beslutas av narmaste chef som en del av arbetsledningsratten.

Sammanfattningsvis innebar ovanstaende att avtal som utgangspunkt
ska hanteras i tva steg:

e Beslut av namnden eller i forekommande fall av delegat, att
avtalet godkanns eller antas.

e Undertecknande av avtal sker med behorig firmatecknare i
enlighet med namndens reglemente eller beslut om
firmateckning.

2.4 Utformning av delegationsbeslut

Delegationsbeslut ska dokumenteras. Ett minimikrav i sammanhanget
ar att varje beslutsdokument ska innehalla uppgifter om:

e arendet

e Dbeslutet

e beslutsdatumet

e vem som ar delegat

e med stdd av vilken punkt i delegationsordningen beslut fattats.
Mall for delegationsbeslut finns i arendehanteringssystemet w3d3.
Sarskilda krav pa utformningen av beslutet stalls nar beslutet kan

Overklagas med forvaltningsbesvar. Det ar upp till delegaten att
sakerstalla att dessa krav, som foljer av forvaltningslagen, uppfylls.

Det finns inga krav pa att delegationsbeslut ska vara egenhandigt
undertecknade av delegaten. Daremot ar det viktigt att det pa nagot satt
framgar att den person som anges ha fattat beslutet ocksa har gjort det.
Det kan visas med ett undertecknande av delegaten (till exempel med
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godkand e-signatur eller egenhandig namnunderskrift) eller att
delegaten anvander en beslutsfunktion i arendehanteringssystemet.

2.5 Anmalan av beslut fattade med
stod av delegation

Samtliga beslut som ar fattade med stdd av delegation ska anmalas till
namnden om inte annat anges i delegationsforteckningens
anmarkningsruta vid respektive delegation. Delegaten ansvarar for att
anmalan sker.

For delegationsbeslut fattade av utskott under namnden galler dock
alltid undantag fran anmalningsskyldigheten. Utskottens delegations-
beslut ska protokollféras och anslas pa kommunens anslagstavla.

Namndens sekreterare meddelar narmare instruktioner om anmalan av
delegationsbeslut. Vid namndens sammantrade redovisas besluten
genom att forteckning 6ver besluten finns tillgangliga vid sammantradet.
Anmalan av beslut antecknas under sarskild paragraf i namndens
protokoll.



3

3.1

Delegationsforteckning

Namndens interna arbete

befintliga riktlinjer. Endast
gOra nédvandiga justeringar
av formalia for att sékerstalla
att riktlinjerna uppfyller
interna och externa krav.

Nr Arende Delegat Anmarkning
11 Beslut i bradskande arenden | Ordférande i UN -
enligt 6 kap. 39 § KL.
1.2 Beslut om ordférande och 1. Ordférande i | Deltagande i
vice ordférandes deltagande UN for vice kurser och
i kurser och konferenser, ordférande i | konferenser,
resor och logi om kostnaden UN resor och logi
Overstiger 0,5 prisbasbelopp 2 Vice som understiger
per individ och beslutstillfalle. ' e .| 0,5 prisbas-
ordférande i b
.. elopp ses som
UN for verkstillighet
ordférande i )
UN
1.3 Beslut om fértroendevaldas Ordférande i UN Deltagande i
deltagande i kurser och kurser och
konferenser, resor och logi konferenser,
om kostnaden 6verstiger en resor och logi
beloppsgrans pa 0,5 prisbas- som understiger
belopp per individ och 0,5 prisbas-
beslutstillfalle. belopp ses som
verkstallighet.
1.4 Beslut om att utse vinnare av | Presidiet | samrad med
pedagogiska priset. verksamhetschef
for respektive
verksamhets-
omrade.
1.5 Beslut att svara pa andra Ordférande i UN -
myndigheters remisser,
skrivelser och andra
framstallningar vilka stallts till
namnden eller annat
kommunalt organ, men som
kan anses hanfdrliga till
namnden och som inte ar av
principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt.
1.6 Beslut om att revidera Administrativ chef Under forut-

sattning att
férandringarna
halls inom
ramen for
lagstiftningens
och verk-
samhetens mal.

11 (45)
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Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

1.7

Beslut om sammantrades-
datum for utbildnings-
namndens arbetsutskott

Utbildningsnamndens
arbetsutskott

3.2

Administration

Nr

Arende

Delegat

Anmaérkning

21

Beslut att helt eller delvis
avsla enskilds framstallan
om

utldmnande av allman
handling eller beslut att
Idmna ut en handling med
forbehall, enligt 2 kap. TF
samt regleringen i OSL.

Forvaltningschef

2.2

Beslut att avgiften for en
avskrift eller kopia av en
allman handling ska
betalas helt eller delvis
innan

avskriften eller kopian
lamnas ut, 6 kap. 1a §
OSL.

Forvaltningschef

23

Beslut att avsla enskilds
begaran att sjalv fa
anvanda tekniskt
hjalpmedel for
automatiserad behandling
som myndighetens férfogar
over for att ta del av upp-
tagningar fér automatiserad
behandling, 6 kap. 6 §
OSL.

Forvaltningschef

24

Beslut att avskriva ett
arende

fran vidare handlaggning
om en
ansokan/framstallning har
aterkallats eller fragan
forfallit av en annan
anledning.

Utsedd handlaggare i
arendet

25

Beslut att avsla en fram-
stéllning om att avgéra ett
arende, 12 § FL.

Verksamhetschef
inom sitt ansvars-
omrade

Forvaltningschef inom
ovriga
verksamhetsomraden




Nr Arende Delegat Anmarkning
2.6 Beslut att begara att den Delegaten i -
som anlitar ombud ska ursprungsbeslutet

medverka personligen vid

handlaggningen av ett

arende, 14 § FL.

2.7 Beslut att ett ombud eller Verksamhetschef -
bitréde som ar olampligt fér | inom sitt ansvars-
sitt uppdrag inte langre far | omrade
medverka i arendet, .. . :

14 § FL. I:'or_valtnlngschef inom
ovriga verksamhets-
omraden

2.8 Beslut att begara att ett Delegaten i -
ombud styrker sin ursprungsbeslutet
behodrighet genom skriftlig
eller muntlig fullmakt,

15 § FL.

29 Beslut att forelagga part Verksamhetschef -
eller ombud att styrka inom sitt ansvars-
ombudets behorighet omrade
%;gnom S WL Forvaltningschef inom

§ FL. o
ovriga verksamhets-
omraden

2.10 | Beslut att férelagga den Verksamhetschef -
enskilde att avhjalpa en inom sitt ansvars-
brist i en framstallning, om | omrade
bristen medfoér att .. . :
framstallningen inte kan I:'oryaltmngschef inom

9
l3aaas till arund fér ovriga verksamhets-
g9 g 2

prévningen i sak, 20 § FL. omraden

2.11 | Beslut att avvisa en Verksamhetschef -
framstallning som ar sa inom sitt ansvars-
ofullstandig eller oklar att omrade
def‘ in_te 0 (ES ep il Forvaltningschef inom
provning, 20 § FL. dvriga verksamhets-

omraden

2.12 | Beslut att begéra att en Delegaten i -
handling bekraftas av ursprungsbeslutet
avsandaren, 21 § FL. Forvaltningschef om

beslutet i drendet
fattas av ndmnden

2.13 | Ratta beslut som till foljd av | Delegaten i -
skrivfel, raknefel eller annat | ursprungsbeslutet
sadant forbiseende
innehaller en uppenbar
oriktighet, 36 § FL.

2.14 | Beslut om andring av Delegaten i -

beslut, 37-38 §§ FL.

ursprungsbeslutet

13 (45)



Nr Arende Delegat Anmarkning
215 | Prévning om ett Delegaten i -
overklagande inkommit i ursprungsbeslutet
ratt tid, samt beslut om .. .
. . Forvaltningschef om
avvisning av for sent
. N beslutet fattats av
inkommen oOverklagan, 45 N
§ FL. namnden eller ett
utskott
2.16 | Beslut om yttrande samt Delegaten i Galler nar ett
yrkande om inhibition till ursprungsbeslutet beslut har blivit
domstolar och Overklagat eller
andra myndigheter. vi har éverklagat
ett beslut.
2.17 | Beslut om yttrande till Forvaltningschef vid | de fall tillsynen
tillsynsmyndigheter. tillsyn av enskild enhet | riktar sig till
huvudman ar
det namnden
som ska besluta
om yttrandet.
2.18 | Beslut att 6verklaga annan | Forvaltningschef -
myndighets beslut.
2.19 | Beslut att 6verklaga dom, Verksamhetschef -
samt begara inhibition. inom sitt verksamhets-
omrade
Forvaltningschef inom
Ovriga verksamhets-
omraden
2.20 | Beslut att befullmaktiga Forvaltningschef -
ombud att féra namndens
talan infér domstol och
andra myndigheter samt
vid férrattningar av skilda
slag.
2.21 | Beslut om att féra en Forvaltningschef -
civilrattslig talan om
skadestand.
2.22 | Beslut om att bevilja ett Forvaltningschef -
skadestandsansprak pa
grund av skada som
fororsakats av kommunen,
i de fall anspraket uppgar
till maximalt ett halvt
prisbasbelopp.
2.23 | Beslut att inga forliknings- Forvaltningschef -

avtal i vilket forlikningen
avser ett belopp som
understiger 10 basbelopp.

14 (45)



Nr Arende Delegat Anmarkning

2.24 | Beslut om att vidta rattsliga | Administrativ chef pa -
atgarder for indrivning av utb kontoret gallande
fordran. avgifter inom forskola

och fritidshem
Verksamhetschef
inom sitt verksamhets-
omrade
Forvaltningschef inom
ovriga verksamhets-
omraden

2.25 | Beslut om att inga Forvaltningschef -
samverkansavtal med
hdgskolor och universitet.

2.26 | Beslut att teckna eller saga | Forvaltningschef Avser interna
upp hyreskontrakt hyreskontrakt for
avseende lokaler. namnden. For

hyreskontrakt
med externa
ansvarar
tekniska
namnden.

2.27 | Beslut enligt artiklarna Forvaltningschef -

15-21 dataskydds-
férordningen.

2.28 | Beslut angaende anmalan Forvaltningschef Galler aven
av personuppgiftsincident. beslut att inte

anmala
personuppgifts-
incident.

2.29 | Beslut att inga Delegat med -
personuppgiftsbitrddesavtal | behoérighet att besluta
utifrdan kommunens mall. att inga huvudavtalet

2.30 | Beslut attinga Forvaltningschef Efter samrad
personuppgiftsbitradesavtal med kommun-
som avviker fran jurist
kommunens mall.

2.31 | Beslut om att utse Forvaltningschef -
arkivansvarig for
namndens verksamhets-
omrade.

2.32 | Beslut om andrad Arkivansvarig -
gallringsfrist av handlingar.

2.33 | Beslut om fdrvaltnings- Forvaltningschef -

organisationen, utom i
arenden av storre vikt
eller av principiell
betydelse.
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Nr Arende Delegat Anmarkning
2.34 | Beslut om respektive Administrativ chef pa -
verksamhetsomrades utb kontoret inom sin
organisation, utom i enhet
s | veksannatsoner
) inom sitt verksamhets-
omrade
Forvaltningschef inom
Ovriga
verksamhetsomraden
2.35 | Beslut att utse Forvaltningschef Utnamnd
verksamhetschef for verksamhetschef
elevhalsan, 4 kap. 2 § HSL ska anmala in
personuppgifter
till
Socialstyrelsen
betraffande den
utsedda
verksamhets-
chefen.
2.36 | Beslut att neka person Rektor -

tilltrade till skolans omrade.

3.3

Inkop och upphandling

Nr | Arende Delegat Anmarkning

3.1 | Beslut att utse anbudsforrattare. | Inkdpschef Chef for
kommunlednings-
forvaltningens
inkdpsavdelning

3.2 | Beslut om anskaffning av varor, | Budgetansvarig Anskaffning inom

inventarier, tjanster och

entreprenader utanfér ramavtal
och dver ett prisbasbelopp upp
till direktupphandlingsgransen.

ramavtal samt
anskaffning upp
till ett prisbas-
belopp ses som
verkstallighet
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Nr | Arende Delegat Anmarkning
3.3 | Beslut om Verksamhetschef Beslut om upp-
1 handlin inom sitt handling gallande
- upp 9 verksamhets- leasing tas efter
2. upphandlingsforfarande | omrade samrad med
3. upphandlingsdokument | Forvaltningschef SeremIEnE
4 térre Andri . inom 6vriga Beslut om
S orLe agr rlngc?rkl t verksamhets- upphandling som
upphandlingsdokument |, raden ror flera
5. att avbryta upphandling verksamhets-
6 f a8 omraden tas av
- attgoraom férvaltningschef
upphandling
7. uteslutning av Beslut om
leverantdrer upphandling av
8. att anta leverantor Etog:am cin
(tilldelningsbeslut) janster som
anvands pa eller
9. att aterkalla tilldelning brukas genom
10. forlangning av avtal LTS
’ datorer, surf-
for upphandling inom namndens platg?tr ?Cp ¢
verksamhetsomrade, for ett mobl ?; on(cajr as
sammanlagt kontraktsvarde upp |d_sa![n|r.a me hef
till 2 mkr. igitaliseringsche
3.4 | Beslutom Forvaltningschef Beslut om
. upphandling
1. upphandiing gallande leasing
2. upphandlingsférfarande tas efter samrad
3. upphandlingsdokument med ekonomichef
. : Beslut om
4. storre andringar i

o

9.

10.

upphandlingsdokument
att avbryta upphandling

att goéra om
upphandling

uteslutning av
leverantorer

att anta leverantor
(tilldelningsbeslut)

att aterkalla tilldelning

férlangning av avtal

féor upphandling inom nadmndens
verksamhetsomrade, om det
sammanlagda kontraktsvardet
ar éver 2 mkr och upp till 5 mkr

upphandling av
program och
tjanster som
anvands pa eller
brukas genom
kommunens
datorer,
surfplattor och
mobiltelefoner
tas i samrad med
digitaliseringschef
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Nr | Arende Delegat Anmarkning
3.5 | Beslutom Verksamhetschef Beslut om
1. férnyad konkurrens- Lielig) Sl u_pphandllng som
W verksamhets- ror flera
utsattning, o
omrade verksamhets-
2. lJ_pph_andIlngsdokument Férvaltningschef omraden
for fornyad konkurrens- | . - tas av
e inom 6vriga ) .
utsattning forvaltningschef
verksamhets-
3. att anta leverantorer vid | omraden
fornyad konkurrens-
utséattning
(tilldelningsbeslut)
4. att aterkalla tilldelning
for upphandling inom namndens
verksamhetsomrade, for ett
sammanlagt kontraktsvarde upp
till 2 mkr.
3.6 | Beslutom Forvaltningschef -

1. férnyad konkurrens-
utsattning,

2. upphandlingsdokument
for fornyad konkurrens-
utsattning

3. att anta leverantérer vid
fornyad konkurrens-
utsattning
(tilldelningsbeslut)

4. att aterkalla tilldelning

for upphandling inom namndens
verksamhetsomrade, om det
sammanlagda kontraktsvardet
ar dver 2 mkr och upp till 5 mkr.
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3.4 Ekonomi

Nr | Arende Delegat Anmaérkning

4.1 | Beslut om anstand med Administrativ Under ett
betalning, avbetalning, chef utb prisbasbelopp ses
avskrivning, nedskrivning och | kontoret som verkstallighet.
motsvarande for storre
belopp an ett prisbasbelopp
men hogst 500 tkr.

4.2 | Beslut om anstand med Forvaltningschef | -
betalning, avbetalning,
avskrivning, nedskrivning och
motsvarande for storre
belopp an 500 tkr men hogst
1 mkr.

4.3 | Beslut om mottagande av Forvaltningschef | Beslut om donationer
donationer vars varde vars varde ar mellan
understiger 500 tkr. 500 tkr och upp till

1 mkr fattas av
kommunstyrelsen och
beslut om donationer
vars varde overstiger
1 mkr fattas av
fullmaktige, enligt
kommunens regler for
donationer.

4.4 | Beslut om utdelning ur Ordférande i UN | | samrad med
fonder. fondkommittén.

4.5 | Beslut att utse attestant. Forvaltningschef | Galler ej
forvaltningschefs
egen attestratt.

4.6 | Beslut att ansdka om Forvaltningschef | -

statsbidrag.

3.5

Personal

Nr Arende Delegat Anmarkning
5.1 Beslut om anstallning av Rekryterande Efter samrad med
chef. chef Overordnad chef och

utsedd HR-konsult

Foérhandlings-
skyldighet enligt
MBL.

Enligt beslutad
chefsrekryterings-
rutin.
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Nr Arende Delegat Anmarkning

5.2 | Beslut om vikariat. Chef for direkt En chef har ratt att
understalld sjalv utse till-
medarbetare férordnad chef vid

kortare franvaro som
till exempel semester
och sjukdom.

Behov av MBL-
foérhandling behéver
beddémas i varje
enskilt fall.

5.3 | Beslut om anstallning. Chef for direkt -
understalld
medarbetare

5.4 | Beslut om I6nebidrags- Chef for direkt | samrad med

anstallning, anstallning med | understalld overordnad chef och
rekryteringsstod eller medarbetare efter samrad med
anstallning enligt BEA. utsedd HR-konsult

5.5 | Beslut om anstallningsstopp. | Forvaltningschef | Efter samrad med

HR-chef
5.6 | Beslut om avvikelse fran HR-chef -
turordning vid ater-
anstallning, 26 § LAS.
5.7 | Beslut om I6nesattning Rekryterande Efter samrad med
(ingangslon). chef overordnad chef
5.8 | Beslut om I6nesattning Chef for direkt Efter samrad med
utanfér Idnedversyn och understalld overordnad chef
ingangslon. medarbetare Kommundirektér
samrader med
namndens
ordférande.

5.9 | Beslut gallande I6neskuld. Chef for direkt Efter samrad med
understalld Overordnad chef
medarbetare

5.10 | Beslut om stadigvarande Chef for direkt -

forflyttning. understalld
medarbetare

5.11 | Beslut om omplacering. Chef for direkt Efter samrad med
understalld utsedd HR-konsult
medarbetare

5.12 | Beslut att férbjuda bisyssla. Chef for direkt Efter samrad med
understalld utsedd HR-konsult
medarbetare

5.13 | Beslut om éverenskommelse | Chef for direkt -

om distansarbete.

understalld
medarbetare
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Nr Arende Delegat Anmarkning

5.14 | Beslut om att Chef for direkt Efter samrad med
ersattning/férman understalld HR-chef
undantas helt eller delvis medarbetare
fran samordning samt beslut
om att avsta fran krav pa
aterbetalning om sarskilda
skal foreligger, 19 § mom 1
AB.

5.15 | Beslut om att faststalla Chef for direkt Efter samrad med
arbetstidschema vid understalld utsedd HR-konsult
oenighet med arbetstagar- medarbetare
organisation, 13 § mom 5
AB.

5.16 | Beslut om deltagande i Chef for direkt Deltagande i kurser
kurser/konferenser, resor understalld och konferenser,
och logi om kostnaden medarbetare resor och logi som
overstiger 0,5 prisbasbelopp understiger 0,5
per individ och tillfalle. prisbasbelopp ses

som verkstallighet.

5.17 | Beslut att efter uppnadd Chef for direkt Efter samrad med
pensionsalder motsvarande i | understalld utsedd HR-konsult
32 a § LAS angiven alder, ha | medarbetare
manadsanstallning.

5.18 | Beslut om avtal betraffande Chef for direkt Efter samrad med
bil i tjanst, BIA. understalld utsedd HR-konsult

medarbetare

5.19 | Beslut om ej lagstadgad Chef for direkt Efter samrad med
ledighet. understalld Overordnad chef

medarbetare
Beslut om
lagstadgad ledighet
ses som
verkstallighet.

5.20 | Beslut om tvangsforlaggning | Chef for direkt -
av semester. understalld

medarbetare

5.21 | Beslut om medarbetare far HR-chef -
behalla 16n vid ledighet om
arbetstagare far inkomst fran
annat stalle, 25 § mom 5 AB.

5.22 | Beslut om att behalla hela Chef for direkt Efter samrad med

eller del av 16n under
ledighet for studier samt
sarskilda villkor for detta,
26 § AB.

understalld
medarbetare

utsedd HR-konsult
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Nr Arende Delegat Anmarkning

5.23 | Beslut om arbetsbefrielse. Foérvaltningschef Efter samrad med
utsedd HR-konsult
| samrad med
medarbetaren,
motsatter sig
medarbetaren kan
medarbetaren inte
arbetsbefrias.

5.24 | Beslut om skriftlig varning. Chef for direkt Efter samrad med
understalld overordnad chef och
medarbetare utsedd HR-konsult

5.25 | Beslut om avstangning samt | Forvaltningschef | Efter samrad med

beslut om innehallande av utsedd HR-konsult
I6neférmaner, 10 § AB.
5.26 | Beslut om avslut av Chef for direkt -
tidsbegransade understalld
anstallningar. medarbetare
5.27 | Beslut om forkortad Chef for direkt -
uppsagningstid. understalld
medarbetare
5.28 | Beslut om avslut utifran Chef for direkt Efter samrad med
saklig grund, personliga skal | understalld overordnad chef och
eller arbetsbrist. medarbetare utsedd HR-konsult

5.29 | Beslut om avslutande av Forvaltningschef | -

anstallning genom individuell
overenskommelse med
formaner, upp till 12
manader.

5.30 | Beslut om avslutande av UNAU -

anstallning genom individuell
overenskommelse med
férmaner, 6ver 12 manader.

5.31 | Beslut om avsked. Forvaltningschef Efter samrad med

utsedd HR-konsult

5.32 | Beslut om varsel. Chef for direkt Efter samrad med
understalld utsedd HR-konsult
medarbetare

5.33 | Beslut om arbetsgivar- Chef for direkt Efter samrad med

foretradare i férhandling understalld Overordnad chef
enligt 10 och 14 §§ MBL. medarbetare

5.34 | Beslut i samband med Chef for direkt Efter samrad med

tvisteférhandling enligt MBL.

understalld
medarbetare

utsedd HR-konsult
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3.6

Enskild huvudman

Nr | Arende Delegat Anmaérkning

6.1 | Beslut om tillaggsbelopp till Chef elevhalsan | Beslutet kan
fristdende huvudman, 8 kap. Overklagas till allman
23 §, 9 kap. 21 §. 10 kap. forvaltningsdomstol
39 §, 11 kap. 38 §, 14 kap. genom forvaltnings-
17 §, 16 kap. 54 §, 19 kap. besvar
47 §, 22 kap. 20 § och
25 kap. 13 § SL.

6.2 | Beslut om hur tillaggs- Verksamhetschef | Beslut om hur
beloppet ska fordelas mellan | stdd och grundbeloppet ska
fler huvudman, 25 kap. 11 § | utveckling fordelas tas av
2 st. SL. namnden i samband

med beslutet om
grundbelopp.

6.3 | Beslut att forelagga den som | Chef elevhédlsan | Galler ej forelaggande
ar uppgiftsskyldig att fullgéra som ar férenat med
sin skyldighet, 26 kap. vite
8 § SL.

Beslut kan éverklagas
genom laglighets-
prévning enligt 13 kap.
KL

6.4 | Beslut att forelagga enskild Chef elevhalsan | Galler ej férelaggande
huvudman att fullgéra sina som ar férenat med
skyldigheter om vite
verksamheten inte uppfyller .
stallda krav, 26 kap. 10 § Beslut kan Overklagas
SL. genom Iagllg_hets-

prévning enligt 13 kap.
KL

6.5 | Beslut att tilldela en enskild Chef elevhalsan | Beslut kan 6verklagas
huvudman anmarkning vid genom laglighets-
mindre allvarliga prévning enligt 13 kap.
Overtradelser, 26 kap. 11 § KL
SL.

6.6 | Beslut att avsta fran att Chef elevhalsan | Beslut kan 6verklagas

ingripa vid tillsyn av en
enskild huvudman, 26 kap.
12 § SL.

genom laglighets-

prévning enligt 13 kap.

KL
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3.7

Forskola och annan pedagogisk

verksamhet

Nr Arende Delegat Anmaérkning

71 Beslut om erbjudande av Placerings- -
forskola pa grund av handlaggare
familjens situation eller pa
grund av barnets behov av
sarskilt stod, 8 kap. 5 § SL
eller 8 kap. 7 SL.

7.2 Beslut om fortur i forskola | Verksamhetschef | -
pa grund av barnets forskola
behov av sarskilt stod, 8
kap. 14 § 2 st SL.

7.3 Beslut att inte erbjuda Placerings- -
plats vid en forskoleenhet, | handlaggare
8 kap. 14 b § SL

7.4 Beslut om erbjudande av Placerings- -
placering vid forskole- handlaggare
enhet, 8 kap. 15 § SL.

7.5 Beslut att erbjuda barnet Placerings- -
utbildning i fristdende handlaggare
forskola, 8 kap. 12 § 2 st
SL.

7.6 Beslut om yttrande Placerings- Yttrandet ska ange
gallande mottagande i en | handlaggare om hemkommunen
annan kommun dar anser att barnet med
Enkoping ar hemkommun, hansyn till sina
8 kap. 13 § SL. personliga

forhallanden har
sarskilda skal att fa ga
i den andra
kommunens forskola.
Hemkommunen ska
inte godkanna eller
avsla en ev. placering.

7.7 Beslut om mottagande av | Placerings- Beslutet kan

barn med sarskilda skal
fran annan kommun, 8
kap. 13 § 1 st. SL.

handlaggare

Overklagas genom
laglighetsprévning
enligt 13 kap. KL
Interkommunala
ersattningen grundas
pa mottagande
kommuns kostnader,
ingen Overens-
kommelse kravs,

8 kap. 17 § 1 st. SL.
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Nr Arende Delegat Anmarkning
7.8 Beslut om mottagande av | Placerings- Beslutet kan
barn utan sarskilda skal handlaggare overklagas genom
fran annan kommun, 8 laglighetsprévning
kap. 13 § 2 st. SL enligt 13 kap. KL.
Kommer
kommunerna inte
Overens bestams
ersattningen utifran
hur hemkommunen
fordelar resurser till
sin egen forskola, 8
kap. 17 § 2 st. SL.
7.9 Beslut att inga Placerings- -
Overenskommelse om handlaggare
interkommunal ersattning,
8 kap. 17 § 2 st. SL.
7.10 | Beslut att erbjuda Placerings- -
pedagogisk omsorg i handlaggare
stallet for forskola eller
fritidshem, 25 kap. 2 § SL.
7.1 Beslut att erbjuda omsorg | Rektor -

under tid da forskola eller
fritidshem inte erbjuds, 25
kap. 5 § SL.

3.8

Forskoleklass

Nr Arende Delegat Anmarkning

8.1 Beslut om mottagande av | Verksamhets- Interkommunala
barn med sarskilda skal chef ersattningen grundas
fran annan kommun, grundskola pa mottagande

9 kap. 13 § 1 st. SL.

kommuns kostnader,
ingen éverenskommelse
kravs, 9 kap. 16 § 1 st.
SL.

Beslutet kan
Overklagas till
Skolvasendets
overklagandenamnd
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Nr Arende Delegat Anmarkning

8.2 Beslut om mottagande av | Verksamhets- Kommer kommunerna
barn utan sarskilda skal chef inte Gverens bestams
fran annan kommun, 9 grundskola ersattningen utifran
kap. 13 § 2 st. SL hur hemkommunen

fordelar resurser till

sin egen forskola, 9
kap. 16 § 2 st. SL.
Beslutet kan dverklagas
till Skolvasendets
Overklagandenamnd

8.3 Beslut om yttrande Verksamhets- Yttrandet ska ange
gallande mottagande i en chef om hemkommunen
annan kommun dar grundskola anser att barnet med
Enkoping ar hemkommun, hansyn till sina
9 kap. 13 § SL personliga foérhallanden

har sarskilda skal att fa
gaiden andra
kommunens férskole-
klass. Hemkommunen
ska inte godkanna eller
avsla en ev. placering.

8.4 Beslut om placering vid en | Placerings- -
viss skolenhet enligt handlaggare
vardnadshavarnas onske-
mal, 9 kap. 15 § 1 st. SL.

8.5 Beslut om placering vid en | Verksamhets- Beslutet kan éverklagas
annan skolenhet an den chef genom laglighets-
vardnadshavarna énskar grundskola prévning enligt 13 kap.
eftersom dnskade KL
placeringen skulle
medfdra att annan elevs
berattigade krav pa
placering asidosatts, 9
kap. 15 § 1 st. SL.

8.6 Beslut om placering vid en | Verksamhets- Beslutet kan 6verklagas
annan skolenhet an den chef till Skolvasendets
vardnadshavaren 6nskar grundskola Overklagandenamnd.
eftersom den 6nskade
placeringen skulle
medféra betydande
organisatoriska eller
ekonomiska svarigheter
for kommunen, 9 kap.

15§ 2 st. SL.

8.7 Beslut om fértur nar det Verksamhets- Beviljad fortur paverkar

finns sarskilda skal styrkta | chef inte plats fér barn som

av profession for placering
i annan kommunal
forskoleklasskola an
placeringsskolan enligt

1 kap 10 § SL

bor i placeringsomradet
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Nr Arende Delegat Anmarkning
8.8 Beslut om mottagande av | Verksamhets- -
ett barn redan host- chef
terminen det kalenderar grundskola
da barnet fyller fem
ar, 7 kap. 11 § SL.
8.9 Beslut om uppskjuten Verksamhets- Beslutet kan éverklagas
skolplikt, 7 kap. 10 § 2 st. | chef till Skolvasendets
SL. grundskola overklagandenamnd.
8.10 | Beslut om mottagande av | Fdrvaltnings- -
barn som anses bosattai | chef
utlandet, 4 kap. 2 § SF.
8.1 Beslut att inga overens- Placerings- -
kommelse om inter- handlaggare

kommunal ersattning,
9 kap. 16 § 2 st. SL.

3.9 Grundskola

Nr Arende Delegat Anmarkning

9.1 Beslut om dag for termins | Forvaltnings- -
bdrjan och slut, antal lov- chef
och studiedagar och
forldggningen av dessa,

3 kap. 2-3 §§ SF.

9.2 Beslut om skolarbetets Rektor -
férlaggning, 3 kap. 4 § 1st
SF.

9.3 Beslut om férdelning Verksamhets- Rektor tar fram forslag
undervisningstid mellan chef grundskola | till verksamhetschef
arskurserna, 9 kap. 4 § grundskola.

SF.

9.4 Beslut om erbjudande av Forvaltnings- Skolan ska erbjuda

sprakval, 9 kap. 5 § SF. chef minst tva av spraken
franska, tyska och
spanska.

9.5 Beslut om allsidigt urval av | Rektor -
amnen till elevens val,

9 kap. 8 § SF.

9.6 Beslut om mottagande pa | Verksamhets- -
forsok, 7 kap. 8 § SL. chef grundskola

9.7 Beslut om utbildning inom | Verksamhets- -

anpassad grundskola chef grundskola
(integrerad elev), 7 kap.
9§ SL.
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Nr Arende Delegat Anmarkning

9.8 Beslut om ett barn far Verksamhets- Galler bade
bdrja fullgora skolplikten i chef grundskola | kommunala och
grundskolan héstterminen fristaende
det kalenderar da barnet Ska vi gora skillnad pa
fyller sex ar om barnet da om kommunal eller
har gatt ut forskole- fristaende?
klassen, 7 kap. 11 a §
forsta stycket 1 SL.

9.9 Beslut om skolpliktens Verksamhets- Beslutet kan
férlangning, 7 kap. chef grundskola | 6verklagas till
13 § SL. gallande elev i Skolvasendets

kommunal Overklagandenamnd

grundskola Ska vi gora skillnad pa
om kommunal eller
fristdende?

9.10 | Beslut om skolpliktens Forvaltnings- Beslut kan 6verklagas
upphérande, 7 kap. 14 § chef till Skolvasendets
SL. Overklagandenamnd

9.11 Beslut om ratt att slutféra Forvaltnings- Beslut kan 6verklagas
skolgangen, 7 kap 15 och | chef till Skolvasendets
16 §§ SL. overklagandenamnd

9.12 | Beslut om mottagande av | Forvaltnings- -
barn som anses bosatta i chef
utlandet, 4 kap. 2 § SF.

9.13 | Beslut om sarskild Forvaltnings- -
undervisning pa sjukhus chef
enligt 24 kap. 17 §

9.14 | Beslut om séarskild Rektor -
undervisning i hemmet
eller pa annan lamplig
plats vid elevs langre tids
sjukdom eller liknande
skal, 24 kap. 20-22 §§ SL.

9.15 | Beslut om att medge Forvaltnings- For elev som gar i
skolpliktigt barn ratt att chef specialskolan provas
fullgéra skolplikten pa fragan av
annat satt, 24 kap. 23 §§ Specialpedagogiska
SL. skolmyndigheten.

Beslut kan 6verklagas
till allman férvaltnings-
domstol genom
férvaltningsbesvar.

9.16 | Beslut om 6verens- Forvaltnings- -
kommelse med annan chef

kommun om att ta
emot elev vars
grundskoleutbildning
Enkdpings kommun
ansvarar for, 10 kap.
24 § SL.
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Nr Arende Delegat Anmarkning

9.17 | Beslut om mottagande av | Verksamhets- Beslutet kan
barn med sarskilda skal chef grundskola | 6verklagas till
frdn annan kommun, Skolvasendets
10 kap. 25 § SL. Overklagandenamnd

9.18 | Beslut om fortur nar det Verksamhets- Beviljad fortur
finns sarskilda skal styrkta | chef paverkar inte plats for
av profession for placering barn som bor i
i annan kommunal skola placeringsomradet
an placeringsskolan enligt
1kap 10 § SL

9.19 | Beslut om mottagande av | Verksamhets- -
barn frdn annan kommun | chef grundskola
efter dnskemal fran
vardnadshavare,

10 kap. 27 § SL.

9.20 | Beslut om yttrande Verksamhets- Yttrandet ska ange
gallande mottagande i en | chef grundskola | om hemkommunen
annan kommun dar anser att barnet med
Enkoping ar hemkommun, hansyn till sina
10 kap. 25 § SL. personliga forhallanden

har sarskilda skal att fa
gaiden andra
kommunens forskole-
klass. Hemkommunen
ska inte godkanna eller
avsla en ev. placering.

9.21 | Beslut om atgarder for en | Forvaltnings- Beslutet kan dverklagas
elev som inte bor hemma, | chef till Skolvasendets
10 kap. 29 § tredje stycket Overklagandenamnd
SL.

9.22 | Beslut om placering vid Placerings- -
viss skolenhet enligt handlaggare
vardnadshavarnas
onskemal, 10 kap. 30 §
forsta stycket SL.

9.23 | Beslut om placering vid en | Verksamhets- Beslutet kan dverklagas

annan skolenhet an den
vardnadshavarna onskar
eftersom 6nskade
placeringen skulle
medfora att annan elevs
berattigade krav pa
placering asidosatts,

10 kap. 30 § forsta stycket
SL.

chef grundskola

genom laglighets-
prévning enligt 13 kap.
KL
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Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

9.24

Beslut om placering vid en
annan skolenhet an den
vardnadshavaren dnskar
eftersom den 6nskade
placeringen skulle
medféra betydande
organisatoriska eller
ekonomiska svarigheter
for kommunen, 10 kap.

30 § andra stycket SL.

Verksamhets-
chef grundskola

Beslutet kan dverklagas
till Skolvasendets
overklagandenamnd.

9.25

Beslut att ingd dverens-
kommelse om inter-
kommunal ersattning, SL
10 kap. 34 §.

Placerings-
handlaggare

3.10 Anpassad grundskola

Nr Arende Delegat Anmarkning
10.1 Beslut om mottagande i Verksamhets- Beslut kan 6verklagas
anpassad grundskola chef grundskola | till Skolvasendets
7 kap. 5§ SL overklagandenamnd.
10.2 Beslut att elev inte tillh6r Verksamhets- Beslut kan 6verklagas
anpassade grundskolans | chef grundskola | till Skolvasendets
malgrupp 7 kap. 5b § SL Overklagandenamnd.
10.3 Beslut mottagande pa Verksamhets- Berérda huvudman
forsok (skolplikt) 7 kap. chef grundskola | ska vara 6verens samt
8§ SL medgivande fran
vardnadshavare
10.4 Beslut om datum fér Forvaltningschef | -
|aséarstider 3 kap. 3 §SF
10.5 Beslut om skoldagens Rektor -
I&ngd och nar den tidigast
far borja och sluta 3 kap.
4-5 §§ SF
10.6 Utokad undervisningstid Rektor -
utdver den som anges i
timplanen 10 kap. 2 § 2 st
SF
10.7 Fordelning av Verksamhets- Rektor tar fram forslag
undervisningstid mellan chef grundskola | till verksamhetschef
arskurser 10 kap. 3 § SF grundskola
10.8 Beslut om allsidigt urval Rektor -

av amnen till elevens val
10 kap. 5 §. SF

11 kap. 6 § SL
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Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

10.9

Teckna avtal med annan
kommun att den i sin
anpassade grundskola
ska ta emot de elever
som hemkommunen har
ansvar for 11 kap. 24 §
2 st punkt 2 SL

Forvaltningschef

10.10

Begara yttrande 6ver
ansdkan om mottagande
av elev med sarskilda
behov frdn annan
kommun 11 kap. 25 § SL

Verksamhets-
chef grundskola

10.11

Beslut om mottagande av
elev med sarskilda behov
frdn annan kommun

11 kap. 25 § SL

Forvaltningschef

Beslut kan éverklagas
till Skolvasendets
overklagandenamnd

10.12

Beslut om mottagande av
elev fran annan kommun i
annat fall 11 kap. 26 § SL

Verksamhets-
chef grundskola

10.13

Franga placering av elev
enligt 6nskemal om
placering medfor att
annan elevs berattigade
krav pa placering
asidosatts 11 kap. 29 §
1stSL

Verksamhets-
chef grundskola

10.14

Franga placering av elev
enligt dnskemal i viss
skola vid betydande
organisatoriska och
ekonomiska svarigheter
fér kommunen och med
hansyn till dvriga elevers
trygghet och studiero

11 kap. 29 § 2 st SL

Verksamhets-
chef grundskola

Beslut kan 6verklagas
till Skolvasendets
Overklagandenamnd

10.15

Beslut om ett barn far
bdrja fullgéra skolplikten i
anpassad grundskola
hdstterminen det
kalenderar da barnet fyller
sex ar, 7 kap. 11 a § SL.

Verksamhets-
chef grundskola

10.16

Beslut om ett barn med
uppskjuten skolplikt far
bdrja fullgéra skolplikten i
anpassad grundskola
utan att forst ha gatt

ut forskoleklassen, 7 kap.
11 b § SL.

Verksamhets-
chef grundskola

Prévas efter begéran
fran barnets
vardnadshavare.
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Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

10.17

Beslut om mottagande av
barn som anses bosatta i
utlandet, 4 kap. 2 § SF.

Forvaltningschef | -

3.11 Fritidshem

Nr Arende Delegat Anmaérkning
1.1 Beslut om ratt till placering i Planerings- -
fritidshem for elev pa grund av handlaggare

familjens situation, 14 kap. 5 § SL.

11.2 | Beslut om ratt till placering i Planerings- -
fritidshem pa grund av barnets handlaggare
behov av sarskilt stéd i sin
utveckling,
14 kap. 5-6 §§ SL.

11.3 | Beslut om placering vid en vid viss Placerings- -
skolenhet, 14 kap. 10 § SL. handlaggare

11.4 | Beslut att inga 6verenskommelse Placerings- -

om interkommunal erséattning
14 kap. 14 § SL

handlaggare

3.12 Gymnasieskola

Nr

Arende

Delegat

Anmadrkning

121

Beslut om datum for
|aséarstider 3 kap. 2 § GyF

Forvaltningschef

12.2

Beslut att inga samverkans-
avtal med annan kommun
eller region fér gymnasie-
utbildning 15 kap. 30 § SL
och2kap.2a§SL

Forvaltningschef

12.3

Beslut om vilka kurser som
ska erbjudas som program-
férdjupning 4 kap. 6 § GyF

Programrektor

12.4

Beslut om vilka kurser som
ska erbjudas som
individuellt val 4 kap. 7 §
GyF

Programrektor
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Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

12.5

Beslut om antal
undervisningstimmar for
varje kurs samt férdelning
av undervisningstiden éver
lasaret 4 kap. § 22 GyF

Programrektor

12.6

Beslut avseende antagning
till gymnasieskolan 15 kap.
12§ SL

7 kap. 7-8 §§ GyF

Handlaggare

antagningsenheten

12.7

Dispens fran betyget
godkant i engelska vid
ansokan till nationellt
program 16 kap. 32 § SL

Handlaggare

antagningsenheten

12.8

Beslut att préva om
sokande ar behorig och ska
tas emot till gymnasie-
utbildning 16 kap. 36 § SL

17 kap. 14 § SL

Handlaggare

antagningsenheten

Beslut kan
Overklagas

till Skolvasendets
Overklagande-
namnd.

12.9

Beslut om mottagande i
forsta och andra hand
utanfér samverkansavtal
16 kap. 4344, 47 §§ SL

Handlaggare

antagningsenheten

12.10

Yttrande éver sékande till
utbildning i annan kommun
16 kap. 48 § SL

Verksamhetschef
gymn/vux

12.11

Beslut om att elev far ga pa
gymnasieskola pa annan
ort inom samverkansavtalet

Placerings-
handlaggare

12.12

Beslut om att elev far ga pa
gymnasieskola pa annan
ort utanfér samverkansavtal

Forvaltningschef

12.13

Beslut att ungdomar som
uppfyller behérighetskrav
for ett yrkesprogram tas
emot till yrkesintroduktion
eller individuellt alternativ
17 kap. 11 § SL

6 kap. 2 § GyF

Programrektor

12.14

Beslut om réatt till utbildning
eller annan verksamhet 29
kap. 2 § andra stycket 3 SL

Forvaltningschef

12.15

Beslut om antal platser som
ska avsattas for fri kvot
7 kap. 3 § GyF

Rektor
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Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

12.16

Beslut om hansynstagande
vid fardighetsprov pa
estetiska omradet vid urval
7 kap. 5 § GyF

Programrektor

1217

Beslut att elev pa nationellt
program far ha avvikande
innehall om sarskilda skal
16 kap. 14 § SL

Programrektor

12.18

Beslut om byte av
studievag for elev i
gymnasieskolan (t.ex.
inriktning) 7 kap. § 9 GyF

Programrektor

12.19

Beslut att undervisningen
pa nationellt program far
fordelas Over langre tid an
tre ar 9 kap. § 7 GyF och
16 kap. 15§ SL

Rektor

12.20

Beslut att undervisningen
pa nationellt program for
fordelas pa kortare tid an
tre ar 16 kap. 15 § 3 st. SL

Forvaltningschef
efter tillstand fran
Statens skolverk

12.21

Ansvar for anskaffande av
platser for arbetsplats-
forlagt larande 4 kap. 12 §
4 st GyF

Rektor

12.22

Vidta atgarder for att
utbildning sa snart som
mdjligt ska forlaggas till en
arbetsplats 4 kap. 13 § 3 st.
GyF

Programrektor

12.23

Beslut att skolférlagga hela
utbildningen pa yrkes-
introduktion 6 kap. 5 § 3 st.
GyF

Programrektor

12.24

Beslut att minska
omfattning av introduktions-
program for enskild

elev 17 kap. 6 § SL

Programrektor

12.25

Beslut om att elev ska halla
sig med enstaka egna
hjalpmedel 15 kap. 17 § SL

Rektor

Beslut kan
Overklagas
genom laglighets-
prévning enligt

13 kap KL
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Nr Arende Delegat Anmarkning
12.26 Beslut om stdd till Placerings- Beslut kan
inackordering fér gymnasie- | handlaggare Overklagas
elev 15 kap. 32 § SL till allman
forvaltnings-
domstol
genom
forvaltnings-
besvar
12.27 Beslut om avsténgning av Rektor Beslut kan
elev helt eller delvis samt Overklagas
avstangningstidens langd till allman
(frivilliga skolformer) 5 kap. forvaltnings-
17-18 §§ SL domstol
genom
forvaltnings-
besvar
12.28 Beslut om avsténgning av Rektor Beslut kan
elev helt eller delvis samt overklagas
avstangningstidens langd till allman
(utbildning med praktiska férvaltnings-
inslag) 5 kap. 19-20 §§ SL domstol
genom
forvaltnings-
besvar
12.29 | Beslut om att en elev far ga | Forvaltningschef -
introduktionsprogram i
annan kommun.

3.13

Anpassad gymnasieskola

Nr Arende Delegat Anmarkning
13.1 Beslut om datum fér Forvaltnings- -
|aséarstider 3 kap. 2 § GyF chef
13.2 Beslut om antal Rektor -
undervisningstimmar for
varje kurs samt férdelning
av undervisningstiden over
lasaret 4 kap. 22 § GyF
13.3 Beslut att utbildning i Forvaltnings- -
anpassade gymnasieskolan | chef
far fordelas pa langre tid an
fyra ar 19 kap. 17 § SL
134 Utreda och fatta beslut om Rektor Beslut kan éverklagas

elev i anpassade
gymnasieskolan tillhdr
malgruppen 18 kap.
5-7 §§ SL

till Skolvasendets
Overklagandenamnd.
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Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

13.5

Beslut om antagning av
elev i anpassad
gymnasieskola18 kap.
12§ SL

Programrektor

13.6

Beslut om mottagande av
elev i anpassad
gymnasieskola 19 kap.
29§ SL

Programrektor

Beslut kan éverklagas
till Skolvasendets
Overklagandenamnd.

13.7

Beslut om att elev far ga pa
anpassad gymnasieskola
pa annan ort inom
samverkansavtalet

Placerings-
handlaggare

13.8

Beslut om att elev far ga pa
anpassad gymnasieskola
utanfér samverkansavtal

Forvaltnings-
chef

13.9

Beslut om avstangning av
elev helt eller delvis samt
avstangningstidens langd
(frivilliga skolformer)
5 kap. 17-18 §§ SL

Rektor

Beslut kan éverklagas
till allman foérvaltnings-
domstol genom
forvaltningsbesvar

13.10

Beslut om avstangning av
elev helt eller delvis samt
avstangningstidens langd
(utbildning med praktiska
inslag) 5 kap. 19-20 §§ SL

Rektor

Beslut kan éverklagas
till allman foérvaltnings-
domstol genom
forvaltningsbesvar

3.14

Kommunal vuxenutbildning

Nr Arende Delegat Anmarkning
141 Beslut att ingad samverkans- | Forvaltnings- -
avtal med annan kommun chef
eller region fér vuxen-
utbildning 2 kap 2 a SL
14.2 Beslut om vilka nationella Rektor -
kurser som ska ges 2 kap.
9§ VF
143 Beslut om sammanhallen Rektor -

yrkesutbildning 20 kap 6 a
SL
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Nr Arende Delegat Anmarkning
14.4 Mottagande och antagning | Rektor Beslut kan 6verklagas
av elev till till Skolvasendets
1. grundiaggande overklagandenamnd.
vuxenutbildning 20
kap. 13—14 §§ SL
2. gymnasial
vuxenutbildning 20
kap. 22 § SL
3. utbildning i
svenska for
invandrare 20 kap.
33§SL
14.5 Beslut om en Forvaltnings- -
sammanhallen utbildnings- | chef
plan for vissa nyanlanda
invandrare som har
utbildningsplikt 20 kap.
33a§SL
14.6 Beslut om att utbildning fér | Rektor Beslut kan 6verklagas
elev ska upphoéra om elev till Skolvasendets
saknar forutsattningar eller Overklagandenamnd
inte gor tillfredsstallande
framsteg 20 kap. 9 § 2 st
SL
14.7 Beslut om att pa nytt Rektor Beslut kan dverklagas
bereda utbildning for elev till Skolvasendets
20 kap. 98§ 3stS Overklagandenamnd
14.8 Ansodka hos Statens Verksamhets- | -
skolverk om ny kurs pa chef gymn/vux
gymnasial niva 2 kap.
§5VF
14.9 Beslut om att elev pa egen | Rektor Beslut kan 6verklagas
bekostnad ska anskaffa genom laglighets-
vissa larverktyg 20 kap. 7 § prévning enligt 13 kap
SL KL
14.10 Beslut om avsténgning av Rektor Beslut kan 6verklagas
elev helt eller delvis samt till allman férvaltnings-
avstangningstidens langd domstol genom
(frivilliga skolformer) 5 kap. forvaltningsbesvar
17-18 §§ SL
14.11 Beslut om avstangning av Rektor Beslut kan dverklagas

elev helt eller delvis samt
avstangningstidens langd
(utbildning med praktiska
inslag) 5 kap. 19-20 §§ SL

till allman férvaltnings-
domstol genom
forvaltningsbesvar
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Nr

Arende Delegat Anmarkning

14.12

Yttrande och beslut om Rektor -
utbildning i annan kommun
och interkommunal
ersattning 20 kap §21 SL

14.13

Beslut om mottagande av Rektor -
elev fran annan kommun
20 kap. § 22 SL

14.14

Beslut om avqift for Rektor -
provning SFS 1991:1124 §1

3.15

Yrkeshogskola

Nr Arende Delegat Anmarkning
15.1 Utse ledningsgrupp foér YH- Enhetschef YH | -
utbildning 4 kap. 1, 3 och 5 §§
YrkF
15.2 Ansoka till Myndigheten for Enhetschef YH | -
yrkeshogskolan att en utbildning
ska inga i lokala utbudet 1 kap.
2 § YrkF
15.3 Ansvarar for att utbildning Enhetschef YH | -
genomfors enligt lagen
(2009:128) om yrkeshdgskolan 2
kap. 3 § YrkF
154 Ansvarar for framtagande av Enhetschef YH | -
utbildningsplan 2 kap. 7 § YrkF
15.5 Ansvarar for framtagande av Enhetschef YH | -
kursplan 2 kap. 9 § YrkF
15.6 Satta betyg 2 kap. 10 § YrkF Enhetschef YH | -
15.7 Utfarda examensbevis 2 kap. Verksamhets- | Avslag pa
15 § YrkF chef gymn/vux | begaran om

utfardande sker
till
Overklagande-
namnden for
hégskolan
enligt 8 kap 2 §
YrkF

38 (45)



Nr Arende Delegat Anmarkning
15.8 Utfarda utbildningsbevis 2 kap. Enhetschef YH | Avslag pa
16 § YrkF begaran om
utfardande sker
till
Overklagande-
namnden for
hdgskolan
enligt 8 kap 2 §
YrkF
15.9 Bevilja anstand eller studie- Enhetschef YH | -
uppehall vid sarskilda skal 3 kap.
8 § YrkF
15.10 | Ansvarar for att leda dagligt Enhetschef YH | -
arbete samt utveckla
utbildningen 4 kap. 6 § YrkF
15.11 Ansvarar for att ansdka om Verksamhets- | -
statsbidrag eller sarskilda medel chef gymn/vux
via Myndigheten for
yrkeshogskolan 5 kap. 4 § YrkF
15.12 | Anmalan om avskiljande av Utsedd Skriftlig anmalan
studerande 7 kap. 1 § YrkF ledningsgrupp | om avskiljande
for YH- [@mnas ill
utbildningen Hogskolans
avskiljande-

namnd

39 (45)



3.16

Fjarr-

och distansundervisning

Nr Arende Delegat Anmaérkning
16.1 | Beslut att anvanda fjarr- Forvaltningschef | -
undervisning i visst amne
eller viss kurs under hdgst ett
lasar at gangen. 21 kap. 9 § SL
16.2 | Ansodka hos Skolinspektionen om Forvaltningschef | Beslut kan
godkannande for att utféra distans- Overklagas
undervisning. 22 kap. 9 § SL till allman
forvaltnings-
domstol
genom
forvaltnings-
besvar
16.3 | Beslut om reseersattning inom Placerings- Beslut kan
Sverige for elev som har distans- handlaggare overklagas
undervisning och dar resan kravs genom
for utbildningen 22 kap. 12 § SL laglighets-
prévning enligt
13 kap KL
16.4 | Beslut om behorighet och Rektor Beslut kan
antagning av elev i gymnasieskola overklagas
eller anpassad gymnasieskola dar till Skol-
distansundervisning anvands vasendets
22 kap. 14 § SL Overklagande-
namnd
16.5 | Beslut om urval bland mottagna Rektor Urval gors pa
ansokningar om fler sékanden grunder som
an platstillgang 22 kap. 15 § SL Skol-
inspektionen
Godkanner
16.6 | Beslut om att elev pa egen Rektor Beslut kan
bekostnad ska anskaffa bredbands- Overklagas
uppkoppling och annan teknisk genom
utrustning som behdvs for laglighets-
utbildningens genomférande proévning
22 kap. 16 § SL enligt 13 kap

KL

40 (45)



3.17 Skolskjuts

3.17.1 Forskoleklass
Nr Arende Delegat Anmaérkning
17.1 | Beslut om skolskjuts med hansyn Skolskjuts- Beslut kan
till fardvagens langd, trafik- handlaggare Overklagas
forhallande, elevens funktions- till allman
nedsattning eller annan sarskild férvaltnings-
omstandighet (anvisad skola) domstol
9kap. 15b § 1 st SL genom
forvaltnings-
besvar
17.2 | Beslut skolskjuts med hansyn till Skolskjuts- Beslut kan
fardvagens langd, trafikférhallande, | handlaggare Overklagas
elevens funktionsnedsattning eller genom
annan sarskild omstandighet laglighets-
(annan skola an anvisad) 9 kap. prévning enligt
15 b § 2 st SL med stéd av 9 kap. 13 kap KL
13§ SL
17.3 | Beslut om skolskjuts for elev i Skolskjuts- Beslut kan
annan kommuns grundskola och handlaggare Overklagas
som pa grund av skolgangen till allman
maste dvernatta i den kommunen forvaltnings-
9 kap. 15 ¢ § SL med stéd av 9 kap. domstol
13§ SL genom
forvaltnings-
besvar
17.4 | Skolskjuts for elever som gar i Skolskjuts- Beslut kan
fristdende grundskola inom handlaggare Overklagas
hemkommunen 9 kap. 21 a § SL genom
med stdd av 9 kap. 15b § 2 st SL laglighets-

prévning enligt
13 kap KL
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3.17.2 Grundskola
Nr Arende Delegat Anmaérkning
17.6 | Beslut om skolskjuts med hansyn Skolskjuts- Beslut kan
till fardvagens langd, trafik- handlaggare Overklagas
forhallande, elevens till allman
funktionsnedséattning eller férvaltnings-
annan sarskild omstandighet domstol
(anvisad skola) 10 kap. 32 § 1 st genom
SL férvaltnings-
besvar
17.7 | Beslut skolskjuts med hansyn till Skolskjuts- Beslut kan
fardvagens langd, trafikférhallande, | handlaggare Overklagas
elevens funktionsnedsattning eller genom
annan sarskild omstandighet laglighets-
(annan skola a@n anvisad) 10 kap. prévning enligt
32 § 2 st SL med stéd av 10 kap. 13 kap KL
25-27 §§ SL
17.8 | Beslut om skolskjuts for elev i Skolskjuts- Beslut kan
annan kommuns grundskola och handlaggare Overklagas
som pa grund av skolgangen till allman
maste Overnatta i den kommunen forvaltnings-
10 kap. 33 § 1 st SL med stdd av domstol
10 kap. 25 § SL genom
forvaltnings-
besvar
17.9 | Skolskjuts for elever som gar i Skolskjuts- Beslut kan
fristdende grundskola inom handlaggare Overklagas
hemkommunen 10 kap. 40 § SL genom
med stdd av 10 kap. 32 § 2 st SL laglighets-

prévning enligt
13 kap KL
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3.17.3

Anpassad grundskola

Nr Arende Delegat Anmaérkning
17.11 Beslut om skolskjuts med hansyn | Skolskjuts- Beslut kan
till fardvagens langd, trafik- handlaggare Overklagas
forhallande, elevens funktions- till allman
nedséattning eller annan sarskild férvaltnings-
omstandighet (anvisad skola) domstol
11 kap. 31 § 1 st SL genom
férvaltnings-
besvar
17.12 | Beslut skolskjuts med hansyn till Skolskjuts- Beslut kan
fardvagens langd, trafik- handlaggare Overklagas
forhallande, elevens funktions- genom
nedsattning eller annan sarskild laglighets-
omstandighet (annan skola an prévning enligt
anvisad) 11 kap. 31§ 2 st SL med 13 kap KL
stdd av 11 kap. 25-26 §§ SL
17.13 | Beslut om skolskjuts for elev i Skolskjuts- Beslut kan
annan kommuns anpassade handlaggare Overklagas
grundskola och som pa grund av till allman
skolgangen maste dvernatta i forvaltnings-
den kommunen 11 kap. 32 § 1 st domstol
SL med stéd av 11 kap. 25 § SL genom
forvaltnings-
besvar
17.14 | Skolskjuts for elever som gar i Skolskjuts- Beslut kan
fristaende anpassad grundskola handlaggare Overklagas
inom hemkommunen 11 kap. 39 genom
§ SL med stdd av 11 kap. 31 § laglighets-
2stSL prévning enligt
13 kap KL
3.17.4 Gymnasieskola
Nr Arende Delegat Anmarkning
17.16 | Beslut om kostnader for elevresor Skolskjuts- Beslut kan
SFS1991:1110 Lag om handlaggare Overklagas
kommunernas skyldighet att genom
svara for vissa elevresor laglighets-

prévning enligt
13 kap KL
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3.17.5

Anpassad gymnasieskola

Nr Arende Delegat Anmaérkning
17.18 | Beslut om skolskjuts med Skolskjuts- | samrad med
hanvisning till fardvagens langd, handlaggare programrektor
trafikférhallanden, elevens Beslut kan
funktionsnedséattning eller nagon Sverklagas
annan sarskild omstandighet Hll allmgn
(anvisad skola) 18 kap. 30 § 1st fsrvaltnings-
SL Orvaltnings
domstol
genom
forvaltnings-
besvar
17.19 | Beslut om skolskjuts med Skolskjuts- Beslut kan
hanvisning till fardvagens langd, handlaggare Overklagas
trafikférhallanden, elevens genom
funktionsnedséattning eller nagon laglighets-
annan sarskild omstandighet prévning enligt
(annan kommuns anpassade 13 kap KL
gymnasieskola, ej anvisad)
18 kap. 30 § 2 st SL
17.20 | Beslut om skolskjuts for elev i Skolskjuts- Beslut kan
annan kommuns anpassade handlaggare Overklagas
gymnasieskola och som pa till allman
grund av skolgadngen maste forvaltnings-
Overnatta i den kommunen domstol
18 kap. 31 § 1 st SL genom
forvaltnings-
besvar

3.18 Klagomal mot utbildningen

Nr Arende Delegat Anmarkning
18.1 | Beslut om rutin for Forvaltnings- -
klagomalshantering 4 kap. 8 § SL chef
18.2 | Beslut att vidta nédvandiga Verksamhets- | -
atgarder med anledning av chef
konstaterade brister efter utredning Rektor
av klagomal mot utbildningen
4 kap. 7§ SL
18.3 | Beslut att inte vidta atgarder efter Verksamhets- | Om utredningen
utredning av klagomal mot chef inte visat att det
utbildningen 4 kap. 7 § SL Rektor funnits brister i

verksamheten
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3.19 Krankande behandling och

diskriminering
Nr Arende Delegat Anmarkning
19.1 | Beslut om upprattande av plan Rektor Man kan satta ihop
mot krankande behandling diskriminering och
6 kap. 8 § SL krankande
behandling i ett
dokument
19.2 | Beslut att vidta atgarder som Rektor -
skaligen kan kravas for att Verksamhets-
forhindra krankande behandling hef
i framtiden efter utredning av che
krankande behandling 6 kap.
10§ SL
19.3 | Beslut att inte vidta atgarder Rektor Om utredningen
efter utredning av krankande Verksamhets- inte visat att eleven
behandling 6 kap. 10 § SL chef varit utsatt for
krdnkande
behandling i
skollagens mening
19.4 | Beslut att vidta atgarder som Rektor -
skaligen kan kravas for att Verksamhets-
forhindra trakasserier i framtiden hef
efter utredning av trakasserier che
2 kap.7§DL
19.5 | Beslut att inte vidta atgarder Rektor Om utredningen
efter utredning av trakasserier Verksamhets- inte visat att eleven
2 kap. 7§ DL chef varit utsatt for

trakasserier
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