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Policy for inkop och
upphandling

Policy for inkdp och upphandling ar ett styrdokument vars funktion ar att
styra kommunens verksamheter mot de mal som anges i kommunens
overgripande styrdokument (till exempel kommunfullmaktiges
langsiktiga plan med arsplan och budget).

Upphandling ar ett verktyg som, genom konstruktiva strategier och ett
bra samarbete inom organisationen, ska bidra till att kommunens mal
uppfylls och att ekonomiska resurser anvandas pa ett effektivt satt.
Upphandling ska genomféras proaktivt, affarsmassigt, objektivt, effektivt
och med utnyttjande av de konkurrensmgjligheter som finns.

Policy for inkép och upphandling faststaller de principer, utover
lagstiftning, som galler for Enképings kommuns inkdp och upphandling,
och avser all anskaffning av varor, tjanster och entreprenader.

Syftet med policyn ar att sakerstalla att kommunens upphandlings- och
inkdpsprocess ar rattssaker, att varor, tjanster och entreprenader
anskaffas till ratt kostnad och kvalitet samt att relevanta krav avseende
ekonomisk hallbarhet, social hallbarhet och miljdhansyn stalls.

Samtliga inkdp bor géras med hansyn till totalkostnad, vilket innebar att
kommunen bor strava efter att finna basta férhallandet mellan pris och
kvalitet.

Ett ytterligare syfte ar att framja att kommunen i upphandlingsfragor
agerar och uppfattas som en serids, affarsmassig och attraktiv
avtalspart. Overtradelser av upphandlingslagstiftningen kan resultera i
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sanktioner sdsom upphandlingsskadeavgift och skadestand. Aven kép
av begagnade varor omfattas av lagstiftningen.

Policyn kompletteras med ytterligare styrdokument som sakerstaller ett
korrekt agerande i inkdps- och upphandlingssammanhang och beskriver
hur och varfor de olika delarna i policyn ska tillampas.

1 Ansvar

1.1 Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen (KS) har det dvergripande ansvaret for att
kommunens mal uppfylls och att kommunens ekonomiska resurser
anvands pa ett effektivt satt. Kommunstyrelsen ansvarar ocksa for att
leda, samordna och utveckla kommunens inkops- och upphandlings-
verksamhet.

1.2 Namnder

Det ar varje namnds ansvar att besluta om delegationsordning. Det ska
tydligt framga i varje namnds beslutande delegationsordning var de
olika besluten i inkdpsprocessen fattas.

Varje namnd ar en egen upphandlande myndighet. Namnd ansvarar for
att inkdp och upphandling gors i enlighet med lag, annan forfattning,
policy, ytterligare styrdokument for inkdp och upphandling samt
delegationsordning.

Namnd ansvarar for férvaltningsspecifika upphandlingars behoy,
innehall, omfattning och uppfdljning, i enlighet med kommunens
styrdokument.

Kommunens organisering och tjanstemannamassiga ansvarsférdelning
nar det galler ink6p och upphandling framgar i kompletterande
styrdokument for inkép och upphandling.



2 Anskaffning

21 Affarsmassighet

Upphandling ska bedrivas ur ett affarsmassigt perspektiv, det vill sdga
ge stdrsta majliga nytta i relation till insats och kostnad och med insikt i
vad kommunen anskaffar ur ett helhetsperspektiv. Hur kommunen
agerar i inkdps- och upphandlingssammanhang paverkar hur
kommunen uppfattas av invanare och naringsliv.

2.2 Behov, krav och uppfoljning
Val analyserade behov ska ligga till grund for all upphandling.

De krav och villkor som stélls i en upphandling ska foljas upp under
avtalstiden. Se rubrik Namnder om ansvarsforhallande for detta.

2.3 Transparens och agerande

| alla ink6ps- och upphandlingssammanhang ska alla anstallda och
fortroendevalda agera transparent och i enlighet med gallande lagar och
styrdokument.

24  Social och miljomassig hansyn
samt ekonomisk hallbarhet
Vid upphandling ska lampliga krav for att uppna faststallda mal

avseende social och miljomassig hansyn samt ekonomisk hallbarhet
beaktas.

2.5 Samverkan

Vid upphandling ska samverkan/samordning med andra kommuner,
alternativt anvandande av inkdpscentraler, fér sammanslagning av
volym, beaktas dar sa ar lampligt.



2.6 Sma och medelstora foretag

Vid upphandling ska alltid sma och medelstora féretags mojligheter att
delta beaktas.

2.7 Dialog

Dialog med leverantdrer och marknad bor beaktas i syfte att framja en
god affar.

2.8 Upphandlade avtal och ramavtal

Upphandlade avtal ska fdljas i enlighet med dess villkor, och
anskaffningar ska géras inom dessa om det finns ramavtal som tacker
behovet. Aterkommande behov ska tillgodoses genom ramavtal och vid
nya behov upphandlas nya ramavtal. Direktupphandlingar ska endast
goras i undantagsfall och vara val motiverade.

2.9 Direktupphandling

Om det finns skal att anvanda direktupphandling ska det anvandas
strategiskt och folja gallande tillamplig lagstiftning, i enlighet med
kommunens kompletterande styrdokument for inkdp och upphandling.

2.10 Elektronisk handel

Kommunen har ett elektroniskt inkopssystem, e-handel.
Efterstravansvart ar att alla avtalade leverantérer och deras avtal ska
styras mot e-handelssystemet fér att maojliggéra avrop fran detsamma.
Alla bestallningar av de varor och tjanster som finns inlagda i e-
handelssystemet ska goras via detta system.
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