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Delegationsordning for tekniska namnden
Forslag till beslut

Forslag till namnden
Tekniska ndmnden antar andringarna av delegater och tilldagg med delegation A.14
enligt forslag.

Beskrivning av arendet

Tekniska ndmndens delegationsordning behdver uppdateras med ratt delegater
efter att férvaltningens har genomfort en del andringar i organisationen. Vatten-
och avloppsavdelningen ar aven i behov av en delegation dar avdelningschefen
kan besluta om att lamna ut uppgifter med férbehall. Uppdateringen av delegater
och den tillagda delegationen behdver beslutas innan den stérre revideringen
tillsammans med kommunens jurist ar genomférd. Den blir troligen klar i bérjan pa
nasta ar.

Samhadllsbyggnadsforvaltningens bedémning

Forvaltningen har markerat andringarna och tillagget A.14 med rétt i det bifogade
forslaget till delegationsordning. Aven den tidigare delegationsordningen ar
bifogad.

Bilaga 1: Forslag till delegationsordning for tekniska namnden med markerade
andringar i rott.
Bilaga 2: Delegationsordning for tekniska namnden, antagen 2020-10-28.

Gunilla Froman
Forvaltningschef
Enkdpings kommun

Kopia till:
Kommunledningsférvaltningen foér kannedom



Forslag - Delegationsordning

for tekniska namnden i Enképings kommun
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Beslutad av tekniska namnden den 19 oktober 2022.

Ersatter fran och med beslutsdatum tidigare delegationsordningar.

Dokumenttyp Beslutad av Galler f.om. Galler t.om.
Delegationsordning Tekniska namnden 2020-10-28 Tills vidare
Ersatter Géller for Ansvarig funktion Reviderad

Tidigare delegationsordningar Samhallsbyggnadsforvaltning  Verksamhetsutveckling 2020-10-07
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1. Innebord och syfte med delegation

Delegation innebar att tekniska namnden 6verfor sjalvstandig beslutanderatt till
nagon annan - det vill sdga ger nagon i uppdrag att fatta beslut pa tekniska
namndens vagnar. Den som genom delegation far ratt att fatta beslut kallas
delegat. Ett beslut som fattats med stod av delegation fran en namnd galler
alltsa som om namnden sjalv hade fattat beslutet.

Att delegera beslutanderatten fyller i huvudsak tva syften:

e Avlasta namnden fran vissa arenden for att skapa mer utrymme for
betydelsefulla och principiella arenden.

e Mojliggora en effektivare verksamhet genom att beslutsvagarna blir
kortare och handlaggningen snabbare.

2. Rattslig reglering av delegation

De fortroendevalda i kommunen har det politiska ansvaret for verksamheten i
sin helhet, det vill saga beredning, beslut och verkstallighet. Beslut enligt
kommunallagen kan endast fattas av fullmaktige, namnd, partssammansatta
organ eller med stdd av delegationsreglerna i kommunallagen.

En ndmnds mojlighet att delegera sin beslutanderatt foljer av 6 kapitlet 37-40
paragraferna och 7 kapitlet 5-8 paragraferna i kommunallagen (2017:725). Enligt
kommunallagen beslutar varje namnd sjalv - inom lagens ramar - vilka
arendegrupper eller enskilda arenden som ska delegeras. En namnd har enligt 6
kapitlet 37 paragrafen och 7 kapitlet 5 paragrafen kommunallagen ratt att
delegera sin beslutanderatt till:

e presidiet,

e ett utskott,

e enenskild ledamot eller ersattare inom namnden eller
e en enskild anstalld inom kommunen

Det ar alltsa inte tillatet att delegera till flera anstallda i grupp eller till en anstalld
tillsammans med ledamot eller ersattare, sa kallad blandad delegation.
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Vissa beslut som &r av stor betydelse for medborgarna far inte delegeras vidare
enligt 6 kapitlet 38 paragrafen kommunallagen. Beslut i féljande drenden maste
saledes fattas av namnden och inte av delegat:

e drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

e framstadllningar eller yttranden till fullmaktige,

e yttranden till 6verinstans med anledning av att namndens egna (ej
delegats) eller fullmaktiges beslut har éverklagats,

e drenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

e adrenden som vackts genom medborgarforslag och som overlatits till
namnden samt

e drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras

3. Beslut utan delegation

Om en anstalld fattar ett beslut utan stdd av en delegation, eller i strid med sin
delegation, kan beslutet i fraga angripas rattsligt. Detta kan ske pa olika vis
beroende pa vilket slags beslut det ar och pa vilket satt beslutsfattaren dvertratt
sin behorighet. Skulle en beslutsfattare fatta ett beslut som helt saknar
férankring i nagon form av delegation betraktas i normalfallet beslutet i fraga
som en sa kallad nullitet — det vill sdga som om beslutet aldrig fattats alls.

Om en beslutsfattare utan stod av delegation ingdr exempelvis ett avtal kan
emellertid kommunen dnda bli bunden av avtalet — om motparten har varit i
god tro om beslutsfattarens behorighet att inga avtalet i fraga. Om kommunen
och motparten i avtalet inte kan enas om ett sddant avtal ska galla eller inte, kan
motparten driva sitt arende vidare till domstol.

Slutligen kan en utomstdende - vid beslut som fattats utan stdd i en delegation -
vanda sig till namnden och begara att fa beslutet omproévat, sa kallad rekurs.!

! Dalman, Lena et. al., Kommunallagen med kommentarer, 5:e uppl. (SKL Kommentus
2011)
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4, Vidaredelegation

Om en namnd uppdrar at en forvaltningschef att fatta beslut pa delegation far
namnden adven 6verlata at forvaltningschefen att i sin tur, enligt 7 kapitlet 6
paragrafen kommunallagen, uppdra at anstalld inom kommunen att besluta i
hans eller hennes stélle, sa kallad vidaredelegering. Om namnden beslutar om
vidaredelegering sa anges det sarskilt i delegationsordningen. Beslutar
forvaltningschefen att vidaredelegera ska det upprattas en forteckning 6ver
vilka anstallda som férvaltningschefen har vidaredelegerat till.

5. Jav eller andra forhinder for delegat att
besluta

Enligt 6 kapitlet 28 paragrafen kommunallagen ar en anstalld eller
fortroendevald javig om bland annat saken angar honom eller henne sjalv eller
narstdende, eller om drendets utgang kan forvantas medfora synnerlig nytta
eller skada for honom eller henne sjalv eller nagon narstaende. Att 6 kapitlet 28
paragrafen kommunallagen galler for anstdllda framgar av 7 kapitlet 4
paragrafen i kommunallagen.

Jav kan aven foreligga om det i 6vrigt finns nagon sarskild omstéandighet som ar
dgnad att rubba fortroende till hans eller hennes opartiskhet i drendet.

Darutover finns fler javsgrunder angivna i 28 paragrafen. Vid jav far den
anstallde eller fortroendevalde inte delta i handlaggningen eller i beslutet av
arendet. Detta foljer av 6 kapitlet 30 paragrafen kommunallagen.

Vid jav, franvaro eller annat forhinder for en delegat att besluta i enlighet med
delegationsordningen intrader vikarie/stéllforetradare som delegat, om inte
annat anges uttryckligen i delegationsférteckningen. Om ordinarie delegat
(inklusive vikarie och stallforetradare) har forfall och beslut inte kan drdja ska
arendet avgoras av delegatens chef, om inget annat anges under respektive
punkt.

6. Delegationsbeslut och
verkstallighetsbeslut
| kommunen fattas bade sa kallade verkstallighetsbeslut som delegationsbeslut.

Det ar viktigt att kanna till vad de tva olika begreppen betyder och skillnaden
mellan dessa.

3(22)
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| tekniska namndens delegationsordning regleras enbart de sa kallade
delegationsbesl/uten. Endast dessa ar "beslut” i kommunallagens mening. Ett
delegationsbeslut kannetecknas av att beslutsfattaren maste gora vissa
sjalvstandiga 6vervaganden och bedémningar och i normalfallet finns det for
delegationsbeslut alternativa I6sningar. Ett delegationsbeslut kan 6verklagas (se
vidare i ndsta avsnitt om dverklagande).

Vid verkstéillande bes/utar daremot stéllningstagandet ofta styrt av riktlinjer,
tidigare namndbeslut, avtal med mera. De besluten ar darfor mer eller

mindre "mekaniska” utifran faststallda principer som rutiner eller
befattningsbeskrivningar och kraver inga bedémningar som
delegationsbesluten gor. Ett exempel pa verkstallighetsbeslut ar beslut enligt en
redan faststalld taxa eller beslut som fattas av antagen princip, till exempel grav-
och schakttillstand. Ratten for anstallda att vidta sddana dtgarder grundas inte
pa delegation utan féljer istdllet av den arbetsférdelning mellan de
fortroendevalda och de anstdllda som maste finnas for att den kommunala
verksamheten ska fungera.

Gransdragningen mellan verkstallighetsbeslut och delegationsbeslut kan vara
svar att dra och kan slutligen komma att prévas i domstol. Fragan om vilket slags
beslut det ar har bland annat betydelse for den enskildes maojligheter att
overklaga med laglighetsprévning. Ett verkstallighetsbeslut kan namligen inte
overklagas genom laglighetsproévning, sasom ett delegationsbeslut kan.

7. Overklagande av beslut

Delegationsbeslut (och andra kommunala beslut) kan i regel 6verklagas.
Overklagan sker antingen genom sa kallade férvaltningsbesvér eller genom
laglighetsprévning.

7.1. Forvaltningsbesvar

Kommunala beslut riktade till en enskild och som har karaktaren av
myndighetsutdvning (till exempel beslut om av avsla begdran om allman
handling) 6verklagas i huvudsak genom férvaltningsbesvar. Den 6verprévande
instansen ar vanligtvis lansstyrelsen eller forvaltningsratten men det finns dven
andra Overprévningsinstanser.

Vid ett forvaltningsbesvar provas bade lagligheten och lampligheten av
beslutet. | ett forvaltningsbesvar kan domstolen upphava beslutet eller ersatta
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beslutet med ett annat. Enbart den eller de som beslutet angar far 6verklaga och
bara om beslutet kan anses ha gatt den klagande emot.

Overklagandet ska vara skriftligt och stéllas till den dverprévande instansen men
l[amnas in till den myndighet inom kommunen som har fattat beslutet.
Overklagandet ska ha kommit till kommunen inom tre veckor fran det att den
som vill klaga fick del av beslutet. Om 6verklagandet har kommit in i ratt tid
skickar kommunen det till den 6verprovande instansen. Bedomer kommunen
att 6verklagandet har kommit in for sent ska kommunen fatta ett beslut om att
avvisa Overklagandet. Detta avvisningsbeslut kan 6verklagas pa samma satt som
sjalva grundbeslutet.

Om ett beslut kan 6verklagas genom forvaltningsbesvar ar kommunen skyldig
att skicka med upplysningar om hur beslutet kan dverklagas i samband med att
sjalva beslutet sands ut.

7.2. Laglighetsprovning

Vid en laglighetsprovning prévar domstolen (forvaltningsratten) bara om
beslutet ar lagligt eller inte. Nagon lamplighetsprévning sker i huvudsak inte.
Domstolen kan endast upphava beslutet — den kan inte komma fram till ett
annat beslut. Effekten av ett upphavande ar att det inte langre finns nagot
beslut i drendet. Har kommunen verkstallt ett beslut som sedan upphavs ar
kommunen skyldig att sa langt det ar mojligt aterstalla det som gjorts.

Alla som ar medlemmar i kommunen kan 6verklaga via laglighetsprévning — det
vill séga alla de som ar folkbokférda i kommunen, dger fast egendom i
kommunen eller ar taxerad till kommunalskatt i kommunen.

Overklagandet ska ske skriftligt och skickas direkt till Férvaltningsratten i
Uppsala.

Overklagandet ska ha kommit till férvaltningsratten inom tre veckor fran att
beslutsprotokollet anslogs pa kommunens officiella anslagstavla. Enképings
kommuns officiella anslagstavla finns digitalt pa kommunens webbplats
enkdping.se/anslagstavlan.

Till beslut som kan 6verklagas genom laglighetsprévning behover inte en
overklagandehdnvisning bifogas.

5(22)
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8. Undertecknande av handlingar och
firmateckning

| samband med fragor kring vem som har ratt att fatta beslut uppkommer ofta
aven fragor om vem som har ratt att underteckna ett beslut, ett avtal,
mottagningsbevis eller dylikt, det vill sdaga vem som har firmateckningsratt. Inte
sadllan efterfragas ett firmateckningsbeslut av kommunens motparter i samband
med till exempel avtalstecknande, upptagande av lan eller tecknande av
borgen.

Begreppet “firmateckning” finns inte i kommunallagen och har inte heller en
given plats i kommunalratten som inom exempelvis bolagsratten. Ratten att
teckna firma dr inte heller ett beslut i kommunallagens mening och kan darfor
inte delegeras enligt en delegationsordning. Det kravs istallet ett sarskilt beslut
for att utse firmatecknare. Eftersom det inte rér sig om ett delegationsbeslut kan
en fortroendevald teckna firma tillsammans med en anstalld (vad géller
delegation ar det, som ovan framkommit, otillatet med sa kallad blandad
delegation; det vill sdga att en fortroendevald beslutar tillsammans med en
anstalld).

| tekniska namndens reglemente - beslutat av kommunfullmaktige — anges hur
handlingar ska undertecknas inom namnden. Tekniska ndmnden kan utifran
reglementet sedan fatta beslut om firmateckning. | beslutet om firmateckning
anges inte bara funktioner - sa som i reglementet - utan dven de aktuella
personernas namn. Detta underlattar, saval internt som externt, for andra att
forsta vilka personer som vid ett givet tillfdlle har ratt att teckna firma.

Enligt reglementet ska beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser,
avtal och andra handlingar som upprattas med anledning darav undertecknas
av den som fattat beslutet. | vissa fall forekommer kontrasignering av den som
utses dartill. Kontrasigneringen har en kontrollfunktion och tillampas vid behov
utifran radande omstandigheter.

Vidare framkommer av reglementet att skrivelser, avtal och andra handlingar
direkt fran namnden, ska pa namndens vagnar undertecknas av ordféranden
eller vice ordférande och kontrasigneras av forvaltningschef eller annan under
namnden som utses av ndmnden. Namnden far dven i undantagsfall uppdra at
fortroendevald eller tjansteman att underteckna handlingar pa néamnden
vagnar.
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Att teckna firma eller skriva under en handling utifran ett delegationsbeslut ska

sarskiljas fran ratten att gora I6pande verkstallande atgarder, som till exempel

inkop i den dagliga verksamheten. Vem som har rdtt att gora det beslutas av

narmaste chef som en del av arbetsledningsratten. Ratten att attestera ett inkop

framkommer av tekniska ndmndens attestreglemente.

9. Rutin vid beslutsfattande

Foljande rutin ska tillampas ndr beslut fattas med stdd av delegation. Rutinen

galler dock inte for beslut som fattas av namndens arbetsutskott — da galler vad

som ar reglerat i kommunallagen om protokoll och beslutsfattande.
Det finns en mall i w3d3 som ett stod for delegationsbeslut.

)
)
)
)

o N T Y

Ordet beslut ska anges i sidhuvudet.

Datum for beslut ska framga av sidhuvudet.

Diarienummer ska anges pa forsta sidan av beslutet.

Under rubriken "beslut” ska pa ett tydligt satt anges vilket beslut som
fattats.

Beslut fattas alltid pa namndens vagnar. Det ska darfor ovanfor
delegatens underskrift sta “Pa tekniska namndens vdagnar”.

Besluten ska vara skrivna med ett enkelt och vardat sprak enligt
kommunens riktlinjer for klarsprak.

Sist i beslutet ska det anges med stod av vilken punkt i
delegationsordningen som beslutet har fattats. Dar anges exempelvis
att beslutet "fattats av trafikingenjoren med stéd av punkten C.7 i
tekniska ndamndens delegationsordning, beslutad den x dag x manad ar
X, dnr xxx”.

Alla beslut ska vara utformade pa samma satt som om namnden hade
fattat beslutet. Det ska inledningsvis finnas en kortfattad beslutstext,
under rubriken "beslut”, dar sjalva beslutet framkommer. Darefter ska
det finnas en redogorelse for drendet och skalen for beslutet. Det skrivs
under en rubrik som lampligen kallas “Beskrivning av arendet” (eller i
myndighetsutovningsarende; “Skal for beslutet”). Vid behov kan
lampliga underrubriker anvandas. Hanvisning till lag, foreskrift eller
annat beslut som ligger till grund for beslutet i fraga ska anges till stod
for beslutet.

Beslutet ska undertecknas av beslutsfattaren. Enbart en person kan vara
beslutsfattare.
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j) Om beslutet kan 6verklagas som férvaltningsbesvar ska det finnas en
overklagandehanvisning. Den beskriver inom vilken tid beslutet kan
overklagas, vad 6verklagandet maste innehalla och till vem
dverklagandet ska sandas. Overklagandehanvisningen ska bifogas till
beslutet och det ska sist i beslutsdokumentet framga att en sddan
overklagandehdnvisning finns.

k) Beslutsfattaren har ansvar for att se till att beslutet expedieras till den
som berérs av beslutet. Originalet ska finnas i akten.

[) Beslutet ska diarieforas.

10. Anmalan av beslut fattade med stod av
delegation

Samtliga beslut som ar fattade med stod av delegation ska anmalas till ndmnden
om inte annat anges i delegationsférteckningens anmarkningsruta vid
respektive delegation. For delegationsbeslut fattade av tekniska ndmndens
arbetsutskott galler dock alltid undantag fran anmalningsskyldigheten.
Arbetsutskottets delegationsbeslut ska protokollféras och anslas pa den digitala
anslagstavlan.

Delegationsbeslut som ska anmalas till tekniska namnden blir dar protokollforda
och darefter publicerade for allmanheten. Anmalan till némnden innebar inte att
beslutet “godkdnns” av namnden utan tillgodoser kravet pa kontroll och
registrering, rattssakerhet och information. Nar protokollet fran ndmndens
sammantrade efter justering anslas, borjar 6verklagandetiden I6pa for de
delegationsbeslut som anmalts vid sammantradet och som kan 6éverklagas
genom laglighetsprévning (se avsnitt 7.2).

Foljande rutin ska tillampas vid anmalan till tekniska namnden:

Delegat ska infér ndstkommande ndmndsammantrade fora in forteckning dver
de beslut som fattats med stod av delegation i den
delegationsbeslutsférteckning som hor till sas mmantradet. Rapporteringen ska
avse de beslut som inte redan anmalts till namnden. Forteckningen ska vara
tydlig och innehdlla uppgifter om:

e beslutens diarienummer,
e beslutsdatum,

e Dbeslutsfattare och

e kort vad beslutet avser.

8(22)
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Namndsekreteraren ser till att besluten anmals i namnden. Vid tekniska
namndens sammantrade redovisas besluten genom att forteckning 6ver
besluten finns utskickade med kallelsen till ss mmantradet. Anmadlan av beslut
antecknas under sarskild paragraf i namndens protokoll.

9(22)
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11. Delegationsforteckning

Funktionsforklaring:

10 (22)

Stf chef (stillféretrddande chef): Den som utsetts att trdda i delegerads chefs

stalle.

A ALLMANT
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
Al Besluta i bradskande @renden. Kommunallagen | tekniska Ersattare: tekniska namndens
(2017:725) namndens vice ordforande (i enlighet
ordférande med namndens reglemente)
Beslut i enlighet med
Kommunallagen (2017:725)
sjdtte kapitels 39 paragraf.
A2 Besluta att inte lamna ut allman | Offentlighets- forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
handling enligt offentlighet- och | och sekretesslag
sekretesslagen, i de fall det /nte | (2009:400)
rér upphandling och avtal som
tillkommer genom upphandling.
A3 Besluta att inte [dmna ut allmédn | Offentlighets- budgetansvarig | Ersattare: stf avdelningschef

handling enligt offentlighet- och
sekretesslagen, i de fall det ror

direktupphandling och avtal som
tillkommer genom upphandling.

och sekretesslag
(2009:400)

avdelningschef
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Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
A4 Avge yttrande och remissvar till arbetsutskott
kommunala styrelser och
namnder, regionala och statliga
myndigheter, samt andra
organisationer, med undantag for
arenden som omfattas av F.1.2
eller F.1.6.
A5 Omprdéva beslut som fattats pa Forvaltningslag |delegateni
delegation. (2017:900) § 38 | ursprungsbeslutet
A6 Besluta om rattelse av beslut som | Forvaltningslag |delegateni
blivit fel p.g.a. forbiseende och (2017:900) § 36 | ursprungsbeslutet
som ar uppenbart oriktigt —
sjalvrattelse
A7 Rattidsprova overklagande, samt | Forvaltningslag |delegateni
ta stallning till om @ndring av (2017:900) § 45 | ursprungsbeslutet
beslut ska ske eller inte.
A8 Gora framstallning till samt forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
begara in yttranden fran
kommunala styrelser och
namnder, regionala och statliga
myndigheter och organisationer.
A9 Utfarda fullmakt att fora forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
kommunens talan infor domstol,
polismyndigheten och andra
myndigheter samt vid
forrattningar av skilda slag.
A.10 | Fora tekniska namndens talan forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef

och avge yttranden i drenden
eller mal vid domstol eller annan
myndighet i rattsliga fragor.
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Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning

A.11 | Overklaga dom eller beslut. forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef

A.12  |Inga forlikningsavtal om det forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
omtvistade beloppet understiger
en miljon kronor.

A.13 | Besluta om jav for anstalld. personalansvarig || férekommande fall i samrad

chef med kommunjurist. Formella
beslut om jav fattas enbart
om det rader delade
meningar mellan anstalld
och chef eller mellan en
utomstaende och
myndigheten om jav
foreligger eller inte.

A.14 | Beslut om utlamnande av uppgift | Offentlighets- vatten- och Ersattare: stf va-chef

(Ny) med forbehall for VA- och sekretesslag |avloppschef
verksamheten (2009:400)

10 kap. 14 §

B ARKIV

Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning

B.1 Besluta om atgarder inom ramen | Arkivlagen Stabschef Ersattare: stf stabschef
for tillsyn i arkivfragor. (1990:782) Chef Ercj . ctf cheaf

I i I admini .

B.2 Faststdllande av Stabschef Ersattare: stf stabschef
dokumenthanteringsplan, Chef Ercj . ctf chef
arkivbeskrivning och riktlinjer for | i/ad | adrmini .
gallring av allmanna handlingar
inom tekniska namndens
verksamhetsomrade.
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C PERSONAL
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
C1 Anstallning, I6nesattning vid narmaste chef Ersattare: stf chef
nyanstalining, ledighet | samrad med avdelningschef.
Forhandlingsskyldighet vid
anstallning av
arbetsgivarrepresentant.
Ledighet 6ver sex manader ska
godkannas av forvaltningschef.
Lonerevision raknas som
verkstallighet.
Cc2 Bisyssla forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
c3 Disciplinatgard (skriftlig varning) |AB 11§ forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
| samrad med utsedd HR-
konsult. Disciplindtgdrd ska
forhandlas enligt MBL.
C4 Tillfallig forflyttning, avslut av narmaste chef Ersattare: stf chef
visstids- och provanstallning, | samrad med avdelningschef.
omplacering
Vid behov i samrdd med utsedd
HR-konsult.
C5 Avstangning AB 10§, forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
mom 1-2, 4-6
Cc6 Arbetsbefrielse med 16n utover narmaste chef Ersattare: stf chef

lag eller avtal i sammanlagt
ldngst en manad

| samrad med avdelningschef
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Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
Cc7 Arbetsbefrielse med 16n utdver forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
lag eller avtal i mer &an en manad | samrad med utsedd HR-
konsult
Cs8 Avslut av anstdllning med forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
formaner, upp till tolv manader, | samrad med utsedd HR-
utover lag eller avtal
konsult
Cco Avslut av anstallning med KSPU | samrad med HR-chef
formaner, i 6ver tolv manader,
utover lag och avtal
C.10 | Uppsagning pa grund av AB11§ forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
arbetsbrist, personliga | samrad med HR-chef
forhallanden eller avsked
C.11 | Rekryteringsbegransning forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
(anstallningsstopp) | samrad med HR-chef
C.12 | Utse arbetsgivarforetradare i forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef

forhandling enlig 10 och 14 §§
MBL

| samrad med HR-chef
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D EKONOMI
D.1 Upphandling
Nr Arende Lagrum Delegat Stallforetradare/Anmarkning
D.1.1 |Besluta om ingdende av Lagen om offentlig | budgetansvarig | Ersattare: stf avdelningschef
d'l.rektl{ppha.ndlat avtal vars | upphandling avdelningschef Se gillande Riktlinje fr
varde overstiger (2007:1091, LOU), direktupphandiingbeslutad av
100 000 kronor, samt Lag om upphandling
kommunstyrelsen.
skrivelser, avtal och andra inom omradena
handlingar som uppréttas vatten, energi, Beslut om direktupphandling
harav. transporter och vars varde understiger
posttjanster 100 000 kronor, samt
(2007:1092, LUF) for/angn/ng av/ngé’ngez‘avz‘a/,
anses vara verkstallighetsbeslut.
D.1.2 |Besluta omingdende av budgetansvarig | Ersattare: stf avdelningschef

upphandlade avtal (som inte
ar direktupphandlade) samt
avtalshandlingar som
upprattas harav.

avdelningschef

Beslut om forlangning av
avtalet, om utnyttjande av
optioner som upphandlingen
medger samt avtalstillagg
betraktas som
verkstallighetsbeslut.
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Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
D.1.3 | Avbryta pabdrjad LOU budgetansvarig | Ersattare: stf avdelningschef
upphandlingsprocess avdelningschef
D.1.4 |Havning av upphandlat avtal. forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
D.1.5 |Beslut om upphandling som Budgetansvarig | Att utse budgetansvarig for
sker som en foljd av for investerings- | investeringsprojektet ar
investeringsbeslut, samt projektet. verkstallighet.
skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas
inom ramen for
investeringsbeslutet.
D.2 |Ovrigafragor
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
D.2.1 | Besluta om avskrivning eller Ersattare:

nedskrivning av kundfordran om
a) 20000 kr - 200 000 kr

b) 200001 kr— 500 000 kr

¢) 500001 kr - 700 000 kr

a) avdelnings-
chef
ekonom/
controller

b) forvaltnings-
chef
chef ekonomi/
adm

c) arbetsutskott

a) forvaltningschef
chef-ekonomifadm

b) stf forvaltningschef
stf-chef-ekonomi/
adm

o -

Belopp understigande

20 000 kronor, eller
avskrivning/nedskrivning tifl
foljd konkurs eller dédsfall dr
verkstéllighet.
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E MARK OCH FASTIGHETER

Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning

E.1 Foretrada kommunen gallande vatten- och Ersattare: stf vatten- och
kemmunensmark-med-ledningsratt avloppschef avloppschef
ndr endast vatten- och
avloppsledningar berors.

E.2 Foretrada kommunen gadllande mark- och Ersattare: stf mark- och
kommunens mark med servitut, exploateringschef | exploateringschef
ledningsratt, arrenden eller w
nyttjanderatt enligt gallande | . hef | . hef
forfattningar, i samtliga fall utom
angivna inom E.1.

E.3 Salja enskilda tomter for villa och mark- och Ersattare: stf mark- och
egnhahemsbebyggelse inom exploateringschef | exploateringschef
detaljplan. plan-och Ersattaresstfplan-och

exploateringschef | exploateringschef
Gaéller enskilda tomter samt
frikdp av tomtratter.

E4 Kopa eller sdlja fastigheter utanfor Ersattare:
detaljplanelagt omrade for: a) mark- OCh. a) stfmark- och

a) upp till 1 000 000 kronor, for eﬁpkoatef'ngs exploateringschef
fastigheter inom den I6pande che
markférvaltningen. plan-och stplan E.EI'

b) upp till 1 000 000 kronor, for exploaterings exploateringsehef
fastigheter inom kommunens b) eheff tiahetschef b) Ersattare: stf

; - ; astighetsche
fastighetsforvaltning. 9 fastighetschef
E.5 Kopa eller sdlja fastigheter for upp till Ersattare:

1 000 000 kronor:

a) forfastigheterinom den
I6pande markforvaltningen

b) forfastigheterinom
kommunens
fastighetsforvaltning.

a) mark-och
exploaterings
chef

plan-och
exploaterings
chef

b) fastighetschef

a) stf mark- och
exploateringschef

stf-plap--och-exploateringschef
b) stf fastighetschef
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Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
E.6 Riva byggnader och anlaggningar som Ersattare:
inte kraver rivningslov: ;
a) fastighetschef a) stf fastighetschef
a) kommunala verksamheter eller b) st VA-chef
2 i i stf VA-che
pk)a annat vis hanterats inom b) VA-chef
ommunens
fastighetsforvaltning
c) avd-chefpark, | ¢) stf avd-chef park, gata, trafik
b) VA-anlaggning gata, trafik stf-park—och-gatuchef
park-oech
¢) inom kommunens uppdrag 9
som vaghallningsmyndighet d) mark- och d) stf mark- och
d) inom den I6pande Sﬁzlfoatermgs exploateringschef .
markfoérvaltningen sthplan-och-exploateringschef
9 plan-oech
exploaterings-
chef
E.7 Teckna och saga upp hyresavtal eller Fastighetschef Ersattare: stf fastighetschef
andra nyttjanderdttsavtal som fordras Fastighetsehef stf-fastighetschef-i-férening
for kommunens fastighetsverksamhet. och-enhetsehef med-forvaktningsehef
o fastighetschefen ska
9 kontrasignera tillsammans
med enhetschef for
forvaltarna. (ny)
Se "Regler for investeringar
och lokalférsorjning”
E.8 Foretrada kommunen med ansokan Kapitel 6 Ersattare: stf fastighetschef
om lantmateriforrattning och andra plan och
forrattningar: bygglagen
; ) a) stffastighetschef
a) inom fastighetsomradet a) fastighets
b} inom mark- och chef
b) mark-och b) stf mark- och
exploateringsomradet (ny) oateri exploateringschef
exploateri
plan-och P
: o ngschef
. I 9 ] ) planchef c) stf planchef
¢) inom planomradet (ny) d) VAchef d) stfVA-chef
d) inom VA- verksamhetsomrade
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Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
E.9 Foretrdada kommunen i de
markavvattnjngsfi.j.retag dar a) VA-chef a) stfva-chef
kommunen ar deldgare: b) avd-chef b) stfavd-chef park, gata,
a) inom VA-verksamhetsomrade park, gata, trafik
. w trafik
b) inom allman platsmark stfpark-och-gatuchef
¢) inom kommunagd mark ParK—oc
9 c) stf mark- och
¢) mark-och .

I exploateringschef
exploateri stéplan—och
ngschef | . hef
plan-och
exploateri
ngschef

F TRAFIK
Vaghallning, foreskrifter och

F.1 forordnande

Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning

F.1.1 |Beslutaifragor som vaghallnings- | Vdaglag (1971:948) | arbetsutskott
myndighet enligt 6 § vaglagen.

F.1.2 | Avge yttrande 6ver regionala och trafikingenjor | Ersattare: enhetschef trafik
statliga myndigheters arenden park--och-gatuchef
angaende trafikforeskrifter. 7ill exernpel

hastighetsbegransningar

F.1.3 |Besluta om lokala Trafikférordning trafikingenjor | Ersattare: enhetschef trafik

trafikforeskrifter.

(1998:1276)

park--och-gatuchef

Foreskrifter som innebar en

betydande forandring i
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trafiksystemen ska beslutas
av tekniska namnden.

F.1.4 | Besluta om undantag fran Trafikfoérordning trafikingenjor | Ersattare: enhetschef trafik
trafikforeskrifter med stod av (1998:1276) park--och-gatuchef
trafikférordningens 13 kapitel
tredje paragraf.

Nr Arende Lagrum Delegat Stallforetradare/Anmarkning

F.1.5 |Fatta beslut om avslag, samt avge drifttekniker | Ersattare:
yttrande till polismyndigheten, gata a) trafikingenjor
avseende ansékan om tillstand driftplanerare
enligt ordningslagen och lokala gata b) enhetschef trafik
ordningsforeskrifter. park-och-gatuchef

Till exempel platsupplatelse
F.1.6 |Besluta om flyttning av fordon. Lagen om flyttning | trafikingenjor | Ersattare: enhetschef trafik
av fordon i vissa fall park--och-gatuchef
(1982:129),
Forordningen om
flyttning av fordon i
vissa fall (1982:198)

F.1.7 | Utfarda férordnande av enhetschef Ersattare:

parkeringsvakt trafik stf avd-chef park, gata, trafik
park-och stf-park--och-gatuchef
gatuchef

F.1.8 | Utfarda forordnande av enhetschef Ersattare:
hamnfogde trafik stf avd-chef park, gata, trafik

park--och stf-park-och-gatuchef
gatuchef

F.1.9 |Utfarda férordnande av enhetschef | Ersattare:
torgfogde trafik stf avd-chef park, gata, trafik

park-och stfpark-och-gatuchef

gatuchef
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F.2 Tillstand
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
F.2.1 | Beslut gallande fardtjanst. Fardtjanstlagen Ersattare:
a) Besluta om fardtjanst, (1997:736) a) fardtjanst- | ) serviceutvecklingschef
inklusive beslut om handlaggare
ledsagare och fordonstyp. b) serviceutvec tom 31/12 2022 ‘
b) Besluta om 6verklagat klingschef | avd-chef park-, gata, trafik
beslut pa ansékan om tom31/12 |from1jan 2023
fardtjanst ska andras eller 2022
skickas for provning till
Férvaltningsratten. avd-chef b) stf serviceutvecklingschef
park gata, |y 1y 31/12 2022
trafik
from 1jan |stfavd-chef park, gata, trafik
2023 from 1jan 2023
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
F.2.2 |Beslut gallande riksfardtjanst. Riksfardtjanstlagen Ersattare:
a) Besluta riksfardtjanst, (1997:735) a)fardtjanst- | 4) serviceutvecklingschef
inklusive beslut om handlaggar
ledsagare och fordonstyp. tom 31/122022
b) serviceutvec |avd-chef park, gata, trafik
b) Besluta om 6verklagat klingschef from 1jan 2023
beslut pa ansékan om tom31/12
riksfardtjanst ska andras 2022 b) stf serviceutvecklingschef
eller skickas for prévning till avd-chef tom 31/12 2022
Forvaltningsratten. Ez;li({(gata, stf avd-chef park, gata, trafik
2023
F.2.3 |Beslut gallande Trafikfoérordning Ersattare:
parkeringstillstand for (1998:1276) a) fardtjanst- | 5 serviceutvecklingschef
rérelsehindrad. handlaggar

a)

Besluta om sarskilda
undantag for
rorelsehindrade med stod
av trafikférordningens 13
kapitels attonde paragraf.
Besluta om Overklagat
beslut pa ansékan om

b) serviceutvec
klingschef
tom31/12
2022
avd-chef
park, gata,
trafik

tom31/12 2022
avd-chef park, gata, trafik
from 1jan 2023

b) stf serviceutvecklingschef
tom31/12 2022
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parkeringstillstand fér from1jan | stf avd-chef park, gata, trafik

rorelsehindrad ska dndras
eller skickas for prévning till
Lansstyrelsen i Uppsala lan.

2023

from 1 jan 2023

F.2.4

Beslut om
nyttoparkeringstillstand.

trafikingenjor

Ersattare:
avd-chef park, gata, trafik

park-och-gatuchef

G VATTEN OCH AVLOPP
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmadrkning
G.1 Beslut om att ansluta fastighet VA-chef Ersattare: stf vatten- och
utanfér VA-omrade till den avloppschef
allmanna VA-anlaggningen.
G.2 Sluta avtal for kommunens rakning |Lag om allmdnna | VA-chef Ersattare: stf vatten- och
med fastighetsdagare om avgift som | vattentjanster avloppschef
inte regleras i VA-taxan. (2006:412)
G3 Beslut om avstangning, reducering |Lag om allmdnna |VA-chef Ersattare: stf vatten- och
eller annan atgard mot VA-kund vattentjanster avloppschef
vid utebliven betalning eller annan | (2006:412)
forsummelse.
H MALTID
Nr Arende Lagrum Delegat Stallforetradare/Anmarkning
H.1 Besluta att 6verklaga miljé- och Livsmedelslag kostchef Ersattare: stf kostchef

byggnadsnamndens beslutinom
gallande livsmedelsanlaggning.

(2006:804)

Att ansoka om godkannande
och att anmdla registrering
av livsmedelsanidggning ar
ett verkstallighetsbeslut.
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1. Innebord och syfte med delegation

Delegation innebar att tekniska namnden dverfor sjalvstandig beslutanderatt till
ndgon annan - det vill sdga ger nagon i uppdrag att fatta beslut pa tekniska
namndens vagnar. Den som genom delegation far ratt att fatta beslut kallas
delegat. Ett beslut som fattats med stdd av delegation frdn en namnd galler
alltsd som om namnden sjalv hade fattat beslutet.

Att delegera beslutanderatten fyller i huvudsak tva syften:

e Avlasta namnden fran vissa arenden for att skapa mer utrymme for
betydelsefulla och principiella arenden.

o Mojliggora en effektivare verksamhet genom att beslutsvagarna blir
kortare och handlaggningen snabbare.

2. Rattslig reglering av delegation

De fortroendevalda i kommunen har det politiska ansvaret for verksamheten i
sin helhet, det vill saga beredning, beslut och verkstallighet. Beslut enligt
kommunallagen kan endast fattas av fullmaktige, namnd, partssammansatta
organ eller med stod av delegationsreglerna i kommunallagen.

En ndmnds mojlighet att delegera sin beslutanderatt foljer av 6 kapitlet 37-40
paragraferna och 7 kapitlet 5-8 paragraferna i kommunallagen (2017:725). Enligt
kommunallagen beslutar varje namnd sjalv - inom lagens ramar - vilka
arendegrupper eller enskilda drenden som ska delegeras. En namnd har enligt 6
kapitlet 37 paragrafen och 7 kapitlet 5 paragrafen kommunallagen ratt att
delegera sin beslutanderatt till:

e presidiet,

e ettt utskott,

e en enskild ledamot eller ersattare inom namnden eller
e en enskild anstalld inom kommunen

Det ar alltsa inte tilldtet att delegera till flera anstallda i grupp eller till en anstalld
tillsammans med ledamot eller ersattare, sa kallad blandad delegation.
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Vissa beslut som ar av stor betydelse for medborgarna far inte delegeras vidare
enligt 6 kapitlet 38 paragrafen kommunallagen. Beslut i féljande drenden maste
sdledes fattas av ndmnden och inte av delegat:

e adrenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

e framstdllningar eller yttranden till fullmaktige,

e yttranden till 6verinstans med anledning av att namndens egna (ej
delegats) eller fullméaktiges beslut har dverklagats,

e drenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

e adrenden som vackts genom medborgarforslag och som overlatits till
namnden samt

e arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras

3. Beslut utan delegation

Om en anstalld fattar ett beslut utan stdd av en delegation, eller i strid med sin
delegation, kan beslutet i fraga angripas rattsligt. Detta kan ske pa olika vis
beroende pa vilket slags beslut det ar och pa vilket satt beslutsfattaren overtratt
sin behdrighet. Skulle en beslutsfattare fatta ett beslut som helt saknar
forankring i ndgon form av delegation betraktas i normalfallet beslutet i fraga
som en sa kallad nullitet - det vill sdga som om beslutet aldrig fattats alls.

Om en beslutsfattare utan stod av delegation ingar exempelvis ett avtal kan
emellertid kommunen danda bli bunden av avtalet — om motparten har varit i
god tro om beslutsfattarens behdorighet att inga avtalet i fraga. Om kommunen
och motparten i avtalet inte kan enas om ett sddant avtal ska galla eller inte, kan
motparten driva sitt arende vidare till domstol.

Slutligen kan en utomstaende - vid beslut som fattats utan stod i en delegation -
vanda sig till namnden och begara att fa beslutet omproévat, sa kallad rekurs.’

" Dalman, Lena et. al., Kommunallagen med kommentarer, 5:e uppl. (SKL Kommentus
2011)
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4. Vidaredelegation

Om en namnd uppdrar at en forvaltningschef att fatta beslut pa delegation far
namnden dven dverlata at forvaltningschefen att i sin tur, enligt 7 kapitlet 6
paragrafen kommunallagen, uppdra at anstdlld inom kommunen att besluta i
hans eller hennes stélle, sa kallad vidaredelegering. Om ndmnden beslutar om
vidaredelegering sd anges det sarskilt i delegationsordningen. Beslutar
forvaltningschefen att vidaredelegera ska det upprattas en forteckning over
vilka anstallda som forvaltningschefen har vidaredelegerat till.

5. Jav eller andra forhinder for delegat att
besluta

Enligt 6 kapitlet 28 paragrafen kommunallagen ar en anstalld eller
fortroendevald javig om bland annat saken angar honom eller henne sjalv eller
narstdende, eller om drendets utgang kan férvantas medféra synnerlig nytta
eller skada for honom eller henne sjalv eller ndgon narstdende. Att 6 kapitlet 28
paragrafen kommunallagen galler for anstallda framgar av 7 kapitlet 4
paragrafen i kommunallagen.

Jav kan dven foreligga om det i évrigt finns ndgon sarskild omstandighet som ar
dgnad att rubba fortroende till hans eller hennes opartiskhet i drendet.

Darutdver finns fler javsgrunder angivna i 28 paragrafen. Vid jav far den
anstallde eller fortroendevalde inte delta i handlaggningen eller i beslutet av
arendet. Detta foljer av 6 kapitlet 30 paragrafen kommunallagen.

Vid jav, franvaro eller annat forhinder for en delegat att besluta i enlighet med
delegationsordningen intrader vikarie/stallforetradare som delegat, om inte
annat anges uttryckligen i delegationsforteckningen. Om ordinarie delegat
(inklusive vikarie och stallféretradare) har forfall och beslut inte kan drdja ska
arendet avgoras av delegatens chef, om inget annat anges under respektive
punkt.

6. Delegationsbeslut och
verkstallighetsbeslut
| kommunen fattas bade sa kallade verkstallighetsbeslut som delegationsbeslut.

Det ar viktigt att kdanna till vad de tva olika begreppen betyder och skillnaden
mellan dessa.

3(22)
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| tekniska namndens delegationsordning regleras enbart de sd kallade
delegationsbesluten. Endast dessa ar “beslut” i kommunallagens mening. Ett
delegationsbeslut kannetecknas av att beslutsfattaren maste gora vissa
sjalvstandiga dvervaganden och bedémningar och i normalfallet finns det for
delegationsbeslut alternativa I6sningar. Ett delegationsbeslut kan éverklagas (se
vidare i nasta avsnitt om 6verklagande).

Vid verkstéallande beslut ar daremot stallningstagandet ofta styrt av riktlinjer,
tidigare namndbeslut, avtal med mera. De besluten ar darfor mer eller

mindre “mekaniska” utifran faststallda principer som rutiner eller
befattningsbeskrivningar och kraver inga beddémningar som
delegationsbesluten gor. Ett exempel pa verkstallighetsbeslut ar beslut enligt en
redan faststalld taxa eller beslut som fattas av antagen princip, till exempel grav-
och schakttillstand. Ratten for anstallda att vidta sddana atgarder grundas inte
pa delegation utan foljer istallet av den arbetsférdelning mellan de
fortroendevalda och de anstallda som maste finnas for att den kommunala
verksamheten ska fungera.

Gransdragningen mellan verkstallighetsbeslut och delegationsbeslut kan vara
svar att dra och kan slutligen komma att prévas i domstol. Fradgan om vilket slags
beslut det ar har bland annat betydelse for den enskildes mojligheter att
overklaga med laglighetsprévning. Ett verkstallighetsbeslut kan namligen inte
overklagas genom laglighetsprovning, sasom ett delegationsbeslut kan.

7. Overklagande av beslut

Delegationsbeslut (och andra kommunala beslut) kan i regel dverklagas.
Overklagan sker antingen genom sa kallade férvaltningsbesvar eller genom
laglighetsprévning.

7.1. Forvaltningsbesvar

Kommunala beslut riktade till en enskild och som har karaktaren av
myndighetsutovning (till exempel beslut om av avsla begaran om allman
handling) éverklagas i huvudsak genom férvaltningsbesvar. Den 6verprovande
instansen ar vanligtvis lansstyrelsen eller forvaltningsratten men det finns dven
andra 6verprévningsinstanser.

Vid ett férvaltningsbesvar provas bade lagligheten och lampligheten av
beslutet. | ett forvaltningsbesvar kan domstolen upphava beslutet eller ersatta
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beslutet med ett annat. Enbart den eller de som beslutet angar far éverklaga och
bara om beslutet kan anses ha gatt den klagande emot.

Overklagandet ska vara skriftligt och stllas till den éverprévande instansen men
lamnas in till den myndighet inom kommunen som har fattat beslutet.
Overklagandet ska ha kommit till kommunen inom tre veckor fran det att den
som vill klaga fick del av beslutet. Om éverklagandet har kommit in i ratt tid
skickar kommunen det till den 6verprévande instansen. Bedomer kommunen
att dverklagandet har kommit in for sent ska kommunen fatta ett beslut om att
avvisa Overklagandet. Detta avvisningsbeslut kan dverklagas pa samma satt som
sjalva grundbeslutet.

Om ett beslut kan 6verklagas genom forvaltningsbesvar ar kommunen skyldig
att skicka med upplysningar om hur beslutet kan éverklagas i samband med att
sjalva beslutet sands ut.

7.2. Laglighetsprovning

Vid en laglighetsprévning provar domstolen (forvaltningsratten) bara om
beslutet ar lagligt eller inte. Nagon lamplighetsprévning sker i huvudsak inte.
Domstolen kan endast upphava beslutet - den kan inte komma fram till ett
annat beslut. Effekten av ett upphavande ar att det inte langre finns nagot
beslut i arendet. Har kommunen verkstallt ett beslut som sedan upphavs ar
kommunen skyldig att sa langt det ar mgjligt aterstalla det som gjorts.

Alla som ar medlemmar i kommunen kan dverklaga via laglighetsprévning - det
vill séga alla de som ar folkbokférda i kommunen, dger fast egendomi
kommunen eller ar taxerad till kommunalskatt i kommunen.

Overklagandet ska ske skriftligt och skickas direkt till Forvaltningsratten i
Uppsala.

Overklagandet ska ha kommit till férvaltningsratten inom tre veckor fran att
beslutsprotokollet anslogs pa kommunens officiella anslagstavla. Enképings
kommuns officiella anslagstavla finns digitalt pa kommunens webbplats
enkoping.se/anslagstavlan.

Till beslut som kan 6verklagas genom laglighetsprovning behover inte en
overklagandehanvisning bifogas.

5(22)
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8. Undertecknande av handlingar och
firmateckning

I samband med fragor kring vem som har ratt att fatta beslut uppkommer ofta
aven fragor om vem som har ratt att underteckna ett beslut, ett avtal,
mottagningsbevis eller dylikt, det vill sdga vem som har firmateckningsratt. Inte
sallan efterfragas ett firmateckningsbeslut av kommunens motparter i samband
med till exempel avtalstecknande, upptagande av I3n eller tecknande av
borgen.

Begreppet "firmateckning” finns inte i kommunallagen och har inte heller en
given plats i kommunalratten som inom exempelvis bolagsratten. Ratten att
teckna firma ar inte heller ett beslut i kommunallagens mening och kan darfor
inte delegeras enligt en delegationsordning. Det kravs istallet ett sarskilt beslut
for att utse firmatecknare. Eftersom det inte ror sig om ett delegationsbeslut kan
en fortroendevald teckna firma tillsammans med en anstalld (vad géller
delegation ar det, som ovan framkommit, otillatet med sa kallad blandad
delegation; det vill saga att en fértroendevald beslutar tillsammans med en
anstalld).

| tekniska namndens reglemente — beslutat av kommunfullmaktige — anges hur
handlingar ska undertecknas inom namnden. Tekniska ndamnden kan utifran
reglementet sedan fatta beslut om firmateckning. | beslutet om firmateckning
anges inte bara funktioner - sa som i reglementet - utan dven de aktuella
personernas namn. Detta underlattar, saval internt som externt, fér andra att
forsta vilka personer som vid ett givet tillfalle har ratt att teckna firma.

Enligt reglementet ska beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser,
avtal och andra handlingar som upprattas med anledning darav undertecknas
av den som fattat beslutet. | vissa fall férekommer kontrasignering av den som
utses dartill. Kontrasigneringen har en kontrollfunktion och tillampas vid behov
utifrdn radande omstandigheter.

Vidare framkommer av reglementet att skrivelser, avtal och andra handlingar
direkt fran namnden, ska pa namndens vagnar undertecknas av ordféranden
eller vice ordférande och kontrasigneras av forvaltningschef eller annan under
namnden som utses av namnden. Namnden far aven i undantagsfall uppdra at
fortroendevald eller tjansteman att underteckna handlingar pd namnden
vagnar.
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Att teckna firma eller skriva under en handling utifran ett delegationsbeslut ska

sarskiljas fran ratten att gora Idpande verkstallande atgarder, som till exempel

inkdp i den dagliga verksamheten. Vem som har ratt att gora det beslutas av
narmaste chef som en del av arbetsledningsratten. Ratten att attestera ett inkop
framkommer av tekniska namndens attestreglemente.

9. Rutin vid beslutsfattande

Foljande rutin ska tillampas nar beslut fattas med stod av delegation. Rutinen
galler dock inte for beslut som fattas av namndens arbetsutskott — da galler vad
som ar reglerat i kommunallagen om protokoll och beslutsfattande.

Det finns en mall i w3d3 som ett stod for delegationsbeslut.

)
)
)
)

o N T

Ordet beslut ska anges i sidhuvudet.

Datum for beslut ska framga av sidhuvudet.

Diarienummer ska anges pa forsta sidan av beslutet.

Under rubriken "beslut” ska pa ett tydligt satt anges vilket beslut som
fattats.

Beslut fattas alltid pd ndmndens vagnar. Det ska darfér ovanfor
delegatens underskrift sta "P3a tekniska namndens vagnar”.

Besluten ska vara skrivna med ett enkelt och vardat sprdk enligt
kommunens riktlinjer for klarsprak.

Sist i beslutet ska det anges med stdd av vilken punkt i
delegationsordningen som beslutet har fattats. Dar anges exempelvis
att beslutet "fattats av trafikingenjoren med stod av punkten C.7 i
tekniska namndens delegationsordning, beslutad den x dag x manad ar
X, dnr xxx”.

Alla beslut ska vara utformade pa samma satt som om namnden hade
fattat beslutet. Det ska inledningsvis finnas en kortfattad beslutstext,
under rubriken “beslut”’, dar sjalva beslutet framkommer. Darefter ska
det finnas en redogorelse for drendet och skalen for beslutet. Det skrivs
under en rubrik som lampligen kallas "Beskrivning av drendet” (eller i
myndighetsutovningsadrende; "Skal for beslutet”). Vid behov kan
lampliga underrubriker anvandas. Hanvisning till lag, foreskrift eller
annat beslut som ligger till grund for beslutet i frdga ska anges till stod
for beslutet.

Beslutet ska undertecknas av beslutsfattaren. Enbart en person kan vara
beslutsfattare.
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j)  Om beslutet kan 6verklagas som férvaltningsbesvar ska det finnas en
overklagandehanvisning. Den beskriver inom vilken tid beslutet kan
overklagas, vad 6verklagandet maste innehdlla och till vem
dverklagandet ska sandas. Overklagandehanvisningen ska bifogas till
beslutet och det ska sist i beslutsdokumentet framga att en sadan
overklagandehdnvisning finns.

k) Beslutsfattaren har ansvar for att se till att beslutet expedieras till den
som berdrs av beslutet. Originalet ska finnas i akten.

[) Beslutet ska diarieforas.

10. Anmalan av beslut fattade med stod av
delegation

Samtliga beslut som ar fattade med stéd av delegation ska anmalas till namnden
om inte annat anges i delegationsférteckningens anmarkningsruta vid
respektive delegation. For delegationsbeslut fattade av tekniska namndens
arbetsutskott galler dock alltid undantag fran anmalningsskyldigheten.
Arbetsutskottets delegationsbeslut ska protokollféras och anslds pa den digitala
anslagstavlan.

Delegationsbeslut som ska anmalas till tekniska namnden blir dar protokollforda
och darefter publicerade for allmanheten. Anmalan till némnden innebar inte att
beslutet “godkanns” av namnden utan tillgodoser kravet pa kontroll och
registrering, rattssakerhet och information. Nar protokollet fran namndens
sammantrade efter justering anslas, borjar éverklagandetiden I6pa for de
delegationsbeslut som anmalts vid sammantradet och som kan overklagas
genom laglighetsprévning (se avsnitt 7.2).

Foljande rutin ska tillampas vid anmalan till tekniska namnden:

Delegat ska infor nastkommande ndamndsammantrade fora in forteckning 6ver
de beslut som fattats med stéd av delegation i den
delegationsbeslutsforteckning som hor till sammantradet. Rapporteringen ska
avse de beslut som inte redan anmalts till namnden. Forteckningen ska vara
tydlig och innehdlla uppgifter om:

e beslutens diarienummer,
e beslutsdatum,

e beslutsfattare och

e kort vad beslutet avser.

8(22)
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Namndsekreteraren ser till att besluten anmals i namnden. Vid tekniska
namndens sammantrade redovisas besluten genom att forteckning dver
besluten finns utskickade med kallelsen till sas mmantradet. Anmalan av beslut
antecknas under sarskild paragraf i namndens protokoll.

9(22)
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11. Delegationsforteckning

Funktionsforklaring:

Stf chef (stéllféretrddande chef): Den som utsetts att trada i delegerads chefs

stalle.

A ALLMANT
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
Al Besluta i bradskande drenden. Kommunallagen | tekniska Ersattare: tekniska namndens
(2017:725) namndens vice ordforande (i enlighet
ordférande med namndens reglemente)
Beslut i enlighet med
Kommunallagen (2017:725)
sjdtte kapitels 39 paragraf.
A2 Besluta att inte lamna ut allman | Offentlighets- forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
handling enligt offentlighet- och | och sekretesslag
sekretesslagen, i de fall det inte (2009:400)
ror upphandling och avtal som
tillkommer genom upphandling.
A3 Besluta att inte lamna ut allman | Offentlighets- budgetansvarig | Ersattare: stf avdelningschef

handling enligt offentlighet- och
sekretesslagen, i de fall det ror

direktupphandling och avtal som
tillkommer genom upphandling.

och sekretesslag
(2009:400)

avdelningschef
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Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
A4 Avge yttrande och remissvar till arbetsutskott
kommunala styrelser och
namnder, regionala och statliga
myndigheter, samt andra
organisationer, med undantag for
arenden som omfattas av F.1.2
eller F.1.6.
A5 Omprova beslut som fattats pa Forvaltningslag | delegateni
delegation. (2017:900) § 38 | ursprungsbeslutet
A6 Besluta om rattelse av beslut som | Forvaltningslag |delegateni
blivit fel p.g.a. forbiseende och (2017:900) § 36 | ursprungsbeslutet
som ar uppenbart oriktigt -
sjalvrattelse
A7 Rattidsprova Overklagande, samt | Forvaltningslag | delegateni
ta stallning till om @ndring av (2017:900) § 45 | ursprungsbeslutet
beslut ska ske eller inte.
A8 Gora framstallning till samt forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
begara in yttranden fran
kommunala styrelser och
namnder, regionala och statliga
myndigheter och organisationer.
A9 Utfarda fullmakt att fora forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
kommunens talan infér domstol,
polismyndigheten och andra
myndigheter samt vid
forrattningar av skilda slag.
A.10 |Fora tekniska namndens talan forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef

och avge yttranden i arenden
eller mal vid domstol eller annan
myndighet i rattsliga fragor.
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A.11 | Overklaga dom eller beslut. forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
A.12 | Inga forlikningsavtal om det forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
omtvistade beloppet understiger
en miljon kronor.
A.13 | Besluta om jav for anstalld. personalansvarig |l forekommande fall i samrad
chef med kommunjurist. Formella
beslut om jav fattas enbart
om det rader delade
meningar mellan anstalld
och chef eller mellan en
utomstaende och
myndigheten om jav
foreligger eller inte.
B ARKIV
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
B.1 Besluta om atgarder inom ramen | Arkivlagen chef Ersattare: stf chef
for tillsyn i arkivfragor. (1990:782) ekonomi/adm ekonomi/administration
B.2 Faststallande av chef Ersattare: stf chef

dokumenthanteringsplan,
arkivbeskrivning och riktlinjer for
gallring av allmanna handlingar
inom tekniska namndens
verksamhetsomrade.

ekonomi/adm

ekonomi/administration
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C PERSONAL
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
Ci1 Anstallning, I6nesattning vid narmaste chef Ersattare: stf chef
nyanstallning, ledighet I samrad med avdelningschef.
Férhandlingsskyldighet vid
anstallning av
arbetsgivarrepresentant.
Ledighet 6ver sex manader ska
godkannas av forvaltningschef.
Lonerevision raknas som
verkstallighet.
C2 Bisyssla forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
C3 Disciplindtgard (skriftlig varning) |AB 171§ forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
| samrad med utsedd HR-
konsult. Disciplindtgard ska
forhandlas enligt MBL.
c4 Tillfallig forflyttning, avslut av narmaste chef Ersattare: stf chef
visstids- och provanstallning, | samrad med avdelningsche.
omplacering
Vid behov i samrdd med utsedd
HR-konsult.
C5 Avstangning AB 108, forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
mom 1-2,4-6
c6 Arbetsbefrielse med 16n utover narmaste chef Ersattare: stf chef

lag eller avtal i sammanlagt
langst en manad

I samrdd med avdelningschef
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c7 Arbetsbefrielse med 16n utover forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
lag eller avtal i mer @n en manad | samrad med utsedd HR-
konsult
c8 Avslut av anstéllning med forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
formaner, upp till tolv manader, | samrad med utsedd HR-
utover lag eller avtal
konsult
Cco Avslut av anstallning med KSPU | samrad med HR-chef
formaner, i 6ver tolv manader,
utover lag och avtal
C.10 | Uppsagning pa grund av AB11§ forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
arbetsbrist, personliga | samr3d med HR-chef
forhdllanden eller avsked
C.11 | Rekryteringsbegransning forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
(anstallningsstopp) | samrad med HR-chef
C.12 | Utse arbetsgivarforetradare i forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef

forhandling enlig 10 och 14 §§
MBL

| ssamrad med HR-chef
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D EKONOMI
D.1 Upphandling
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
D.1.1 |Besluta om ingdende av Lagen om offentlig | budgetansvarig |Erséttare: stf avdelningschef
d.l.rektL.J.ppha.ndIat avtal vars | upphandling avdelningschef Se gallande Riktlinje for
varde Overstiger (2007:1091, LOU), direktupphandling beslutad av
100 000 kronor, samt Lag om upphandling K
ommunstyrelsen.
skrivelser, avtal och andra inom omradena
handlingar som upprattas | vatten, energi, Beslut om direktupphandling
hairav. transporter och vars varde understiger
posttjanster 100 000 kronor, samt
(2007:1092, LUF) férlangning av ingdnget avtal,
anses vara verkstallighetsbeslut.
D.1.2 | Besluta omingdende av budgetansvarig |Ersattare: stf avdelningschef

upphandlade avtal (som inte
ar direktupphandlade) samt
avtalshandlingar som
upprattas harav.

avdelningschef

Beslut om forldangning av
avtalet, om utnyttjande av
optioner som upphandlingen
medger samt avtalstillagg
betraktas som
verkstallighetsbeslut.
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D.1.3 | Avbryta pabdrjad LOU budgetansvarig |Ersattare: stf avdelningschef
upphandlingsprocess avdelningschef
D.1.4 |Havning av upphandlat avtal. forvaltningschef | Ersattare: stf forvaltningschef
D.1.5 |Beslut om upphandling som Budgetansvarig | Att utse budgetansvarig for
sker som en foljd av for investeringsprojektet ar
investeringsbeslut, samt investeringsproj | verkstallighet.
skrivelser, avtal och andra ektet.
handlingar som upprattas
inom ramen for
investeringsbeslutet.
D.2 |Ovriga fragor
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
D.2.1 | Besluta om avskrivning eller Ersattare:
nedskrivning av kundfordran om
a) 20000 kr - 200 000 kr a) ekonom/ a) chef
controller ekonomi/adm
b) 200001 kr - 500 000 kr b) chef b) stf chef
ekonomi/adm ekonomi/adm
¢) 500001 kr - 700 000 kr Q -
¢) arbetsutskott
Belopp understigande
20 000 kronor, eller

avskrivning/nedskrivning till
féljd konkurs eller dédsfall ar
verkstéllighet.
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E MARK OCH FASTIGHETER

Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning

E.1 Foretrada kommunen géllande vatten- och Ersattare: stf vatten- och
kommunens mark med ledningsratt avloppschef avloppschef
ndr endast vatten- och
avloppsledningar berors.

E.2 Foretrada kommunen gallande plan- och Ersattare: stf plan- och
kommunens mark med servitut, exploateringschef | exploateringschef
ledningsratt, arrenden eller
nyttjanderatt enligt gallande
forfattningar, i samtliga fall utom
angivna inom E.1.

E.3 Sélja enskilda tomter for villa och plan- och Ersattare: stf plan- och
egnahemsbebyggelse inom exploateringschef | exploateringschef
detaljplan. Galler enskilda tomter samt

frikbp av tomtrétter.

E4 Kopa eller sdlja fastigheter utanfor Ersattare:
detaljplanelagt omrade for: a) plan- och. a) stfplan-och

a) upp till 1 000 000 kron9r, for eﬁpéoaterlngs exploateringschef
fastigheter inom den I6pande chel b) Ersittare: stf
markférvaltningen. b) fastighetschef ) rsa' are: s

b) upp till 1 000 000 kronor, for fastighetschef
fastigheter inom kommunens
fastighetsfoérvaltning.

E.5 Kopa eller sdlja fastigheter for upp till Ersattare:

1 000 000 kronor:

a) forfastigheterinom den
|6pande markforvaltningen

b) for fastigheter inom
kommunens
fastighetsfoérvaltning.

a) plan-och
exploaterings
chef

b) fastighetschef

a) stf plan- och
exploateringschef

b) stf fastighetschef
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E.6 Riva byggnader och anlaggningar som Ersattare:
inte kraver rivningslov: :
. a) stf fastighetschef
a) kommunala verksamheter eller a) fastighetschef
pa annat vis hanterats inom
kommunens
fastighetsforvaltning
- b) stf VA-chef
b) VA-anlaggning b) VA-chef
)i K d ¢) park-och
¢/ Inom kommunens uppadrag gatuchef ¢) stf park- och gatuchef
som vaghallningsmyndighet
. . d) plan- och
d) inom den Iopande exploaterings | d) stf plan- och
markforvaltningen .
chef exploateringschef
E.7 Teckna och saga upp hyresavtal eller fastighetschef Ersattare: stf fastighetschef i
andra nyttjanderattsavtal som fordras och enhetschef forening med forvaltningschef
for kommunens fastighetsverksamhet. forvaltare i " . .
o Se "Regler for investeringar
forening och lokalférsorjning”
E.8 Foretrada kommunen med ansékan Kapitel 6 Ersattare: stf fastighetschef
om lantmateriforrattning och andra plan och
forrattningar: bygglagen
; ) a) stf fastighetschef
a) inom fastighetsomradet a) fastighets
b) inom plan- och chef
b) plan-och b) stf plan- och
exploateringsomradet .
' . exploateri exploateringschef
¢) inom VA-verksamhetsomrade
ngschef

Separat intyg finns upprattat for detta.

c¢) VA-chef

c) stf VA-chef
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E9 Foretrada kommunen i de
markavvattningsforetag dar
kommunen ar delagare:
B a) stf va-chef
a) inom VA-verksamhetsomrade a) VA-chef
b) park- och b) stf park-och gatuchef
b) inom allman platsmark
. " gatuchef
¢) inom kommunagd mark fol h
o) plan-och ¢) stf plan-oc
exploateri exploateringschef
ngschef
F TRAFIK
Vaghallning, foreskrifter och
F.1 forordnande
Nr Arende Lagrum Delegat Stallforetradare/Anmarkning
F.1.1 |Beslutaifragor som vaghallnings- | Vaglag (1971:948) | arbetsutskott
myndighet enligt 6 § vaglagen.
F.1.2 | Avge yttrande Gver regionala och trafikingenjor | Ersattare: park- och gatuchef
statl:ga myndlgh.feters érenden Till exempel
angdende trafikforeskrifter. hastighetsbegrinsningar
F.1.3 |Besluta om lokala Trafikférordning trafikingenjor | Ersattare: park- och gatuchef
trafikforeskrifter. (1998:1276) Eéreskrifter som innebar en
betydande forandring i
trafiksystemen ska beslutas
av tekniska namnden.
F.1.4 |Besluta om undantag fran Trafikférordning trafikingenjor | Ersattare: park- och gatuchef

trafikforeskrifter med stod av
trafikférordningens 13 kapitel
tredje paragraf.

(1998:1276)
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F.1.5 | Fatta beslut om avslag, samt avge driftplanerare | Ersattare: park- och gatuchef
yttrande till polismyndigheten, gata Till exempel platsupplételse
avseende ansdkan om tillstand
enligt ordningslagen och lokala
ordningsforeskrifter.
F.1.6 | Besluta om flyttning av fordon. Lagen om flyttning | trafikingenjor | Ersattare: park- och gatuchef
av fordon i vissa fall
(1982:129),
Forordningen om
flyttning av fordon i
vissa fall (1982:198)
F.1.7 | Utfarda férordnande av park- och Ersattare: stf park- och
parkeringsvakt gatuchef gatuchef
F.1.8 | Utfarda forordnande av park- och Ersattare: stf park- och
hamnfogde gatuchef gatuchef
F.1.9 | Utfarda forordnande av park- och Ersattare: stf park- och
torgfogde gatuchef gatuchef
F.2 |Tillstand
Nr Arende Lagrum Delegat Stallforetradare/Anmarkning
F.2.1 |Beslut gallande fardtjanst. Fardtjanstlagen Ersattare:
a) Besluta om fardtjanst, (1997:736) a) fardtjanst- | y)serviceutvecklingschef

inklusive beslut om
ledsagare och fordonstyp.
b) Besluta om overklagat
beslut pad ansékan om
fardtjanst ska andras eller
skickas for provning till
Forvaltningsratten.

b) service-

handlaggare

utvecklingschef

b)stf serviceutvecklingschef
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F.2.2 |Beslut gallande riksfardtjanst. Riksfardtjanstlagen Ersattare:
a) Besluta riksfardtanst, (1997:735) o g a)serviceutvecklingschef
inklusive beslut om a) fardtjanst-
ledsagare och fordonstyp. handlaggare
b) Besluta om overklagat )
beslut pa ansékan om b) service- b stf servi Wlinaschef
riksfardtjanst ska dndras utvecklingschef | b) stf serviceutvecklingsche
eller skickas for provning till
Forvaltningsratten.
F.2.3 |Beslut gallande Trafikférordning Ersattare:
parkeringstillstand for (1998:1276) a) férdtjé_i.nst— a)servicesutvecklingschef
rorelsehindrad. handlaggare
a) Besluta om sarskilda
undantag for
rorelsehindrade med stod
av trafikférordningens 13
kapitels attonde paragraf.
. b)stf servicesutvecklingschef
i b) service-
b) Besluta om dverklagat utvecklingschef
beslut pa ansékan om
parkeringstillstand for
rorelsehindrad ska dndras
eller skickas for provning till
Lansstyrelsen i Uppsala lan.
F.2.4 |Beslutom trafikingenjor | Ersattare: park- och gatuchef

nyttoparkeringstillstand.
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G VATTEN OCH AVLOPP
Nr Arende Lagrum Delegat Stallféretradare/Anmarkning
G.1 Beslut om att ansluta fastighet VA-chef Ersattare: stf vatten- och
utanfor VA-omrade till den avloppschef
allmanna VA-anlaggningen.
G.2 Sluta avtal for kommunens rakning |Lag om allmanna | VA-chef Ersattare: stf vatten- och
med fastighetsdgare om avgift som | vattentjanster avloppschef
inte regleras i VA-taxan. (2006:412)
G3 Beslut om avstangning, reducering | Lag om allmédnna | VA-chef Ersattare: stf vatten- och
eller annan atgard mot VA-kund vattentjanster avloppschef
vid utebliven betalning eller annan | (2006:412)
forsummelse.
H MALTID
Nr Arende Lagrum Delegat Stallforetradare/Anmarkning
H.1 Besluta att 6verklaga miljo- och | Livsmedelslag kostchef Ersattare: stf kostchef

byggnadsnamndens beslut inom
gallande livsmedelsanlaggning.

(2006:804)

Att anséka om godkdnnande
och att anmala registrering
av livsmedelsanldaggning ar
ett verkstallighetsbeslut.
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